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LElI N2627 DE 12 DE JANEIRO DE 2009.

PUOUCAOO NuU
€ A-j o L .
Disp0e sobre a criagdo da Procuradoria Geral

do Municipio de Comendador Levy Gasparian.

A CAMARA MUNICIPAL DE COMENDADOR LEVY GASPARIAN DECRETA E EU
SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1-- Fica criada a Procuradoria Geral do Municipio de Comendador
Levy Gasparian, 6rgdo de natureza permanente, vinculado diretamente ao Prefeito e
a qual incumbe a representacdo do Municipio.

Art. 23- A Procuradoria Geral é Orgdo do Municipio de Comendador

Levy Gasparian que tem por competéncias:

I - a defesa, em juizo ou fora dele, dos Direitos e interesses
Municipio e de suas autarquias, nas causas em que for autor, réu, assistente ou

oponente:

Il - defender em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, 0s atos

prerrogativas do Prefeito;

Il - a redacdo de projetos de Leis, justificativas de vetos, Decretos,
regulamentos e exame final de minutas de convénios, contratos, termos e outros

documentos que disponham sobre obriga¢cées do Municipio;

IV - a cobrancga judicial e/ ou amigavel da divida ativa tributaria e da

proveniente de quaisquer outros créditos do Municipio e de suas autarquias;
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V - a proposi¢do de medidas de carater juridico que visem proteger o

patriménio dos 6rgéos da administracéo direta ou indireta;

VI - a assessoria ao Prefeito, nos atos executivos relativos a

desapropriacfes, aquisicoes e alienacbes de imoveis pela Prefeitura.

VIl - a orientacdo juridica nos inquéritos administrativos, sempre que

solicitada pelos respectivos presidentes;

VIII - a assessoria juridica aos 6rgaos da Prefeitura e aos entes do
Municipio, seja na administracdo direta ou indireta, quando solicitada pelos titulares

das secretarias, 6rgdos equivalentes ou autarquias;

IX - a organizacdo e a atualizacdo da coletdnea da Legislacdo

Municipal, Estadual e Federal;
X - desempenhar outras atribuicdes afins;

Xl - exercer fungbes de consultoria juridica da administragdo, no plano
superior, bem como emitir pareceres, normativos ou nao, para fixar a interpretacédo

governamental de leis ou atos administrativos;

Xl - elaborar minutas de informagfes a serem prestadas ao Judiciario
em mandados de seguranca impetrados contra ato do Prefeito ou de outras

autoridades da administracéo direta ou indireta;

Xl - propor ao Prefeito o encaminhamento de representagcéo para a
declaracao de inconstitucionalidade, de quaisquer normas;

XIV - opinar, por determinagdo do Prefeito, sobre as consultas que
devam ser formuladas pelos 6rgédos da administracéo direta e indireta ao Tribunal de

Contas e demais 6rgaos de controle financeiro e orgcamentério;
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XV - opinar previamente com referéncia ao cumprimento de decisdes
judiciais e, por determinacdo do Prefeito, nos pedidos de extensdo de julgados,
relacionados com a administracdo direta, estadual ou federal,

XVI - examinar expedientes juridicos que lhe sejam submetidos pelo
Prefeito, por Secretario Municipal, ou pelos Presidentes de autarquias, fundacdes e

empresas de economia mista em que o Municipio for acionista majoritario;
XVII - opinar, quando necessario, nos processos administrativos.

Art. 33 - A Procuradoria Geral goza de autonomia administrativa e
dotacdo orcamentéria préprias de secretaria municipal, e compreenderd em sua

estrutura os seguintes 6rgaos, diretamente subordinados ao seu titular:
| - Orgéaos de direcio superior:

a) Procurador Geral do Municipio;

b) Subprocurador Geral,

c) Subprocurador Tributario e Trabalhista;

d) Subprocurador Judicial e Constitucional,

e) Subprocurador Administrativo e de Assessoramento Direto ao

Gabinete do Prefeito;
I - Orgdo de apoio:
a) Assessoria administrativa e de servigos
Art. 4B- S&o atribuicGes do Procurador Geral, que tem as prerrogativas

de Secretario Municipal, devendo contar com notavel saber juridico, reputacéo
ilibada e efetiva prética juridica:
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I - chefiar a procuradoria gerai do Municipio e seu sistema juridico
programando, orientando, coordenando e fiscalizando os trabalhos dos érgdos que
Ihe s&o diretamente subordinados;

ll-exercer  supervisdo técnica e normativa sobre os assuntos de
competéncia da Procuradoria Geral, ainda que sua execucdo esteja delegada a

outro 6rgao;

1l - assessorar o Conselho de Administracdo na formulagdo das

politicas administrativas da Prefeitura;

IV - despachar periodicamente com o Prefeito os assuntos de sua

atribuicéo;

Vv - coordenar o levantamento e a avaliagdo dos problemas referentes
sua area de atuagdo, e apresentar solucbes no nivel de planejamento

governamental;

VI - fornecer, quando solicitado, informacdes atualizadas sobre a area
de atuacdo da Procuradoria Geral, que sejam de interesse ao planejamento
municipal;

VIl - encaminhar ao 6rgdo competente na época propria, a proposta

or¢camentaria da Procuradoria Geral,

VIII - proferir despachos interlocutérios em processo cuja deciséo caiba
ao Prefeito e despachos decisérios naqueles de sua competéncia;

IX - solicitar & autoridade competente contratacdo de servidores para
Procuradoria Geral, nos termos da Legislagédo em vigor;
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X - apresentar ao Prefeito, no inicio de cada exercicio, relatério d
atividades da Procuradoria Geral do Municipio durante o ano anterior bem como
sugerir medidas legislativas e providéncias adequadas ao seu aperfeicoamento;

Xl - presidir as reunides da Procuradoria Geral do Municipio;

Xll - adir Procuradores do Municipio ao seu gabinete para o
desempenho de atribuicdo especifica, no interesse do servico;

Xl - conceder férias e licengas aos Procuradores do Municipio;

XIV - determinar sindicancia em instauragdo de processo
administrativo disciplinar;

XV - dirimir conflitos e duavidas de atribuicbes delegadas aos

Procuradores e entre os 6rgédos da Procuradoria Geral do Municipio;

XVI - requisitar aos oOrgdos da administracdo publica documentos,
exames, diligéncias e esclarecimentos necessarios a atuacao da Procuradoria Geral
do Municipio;

XVII - receber as citagdes iniciais ou comunicagbes referentes a
quaisquer acdes ou processos ajuizados contra 0 Municipio, ou nos quais deva
intervir a sua Procuradoria Geral;

XVIII - visar, aprovando ou ndo, 0s pareceres emitidos por
procuradores do Municipio;

XIX - determinar propositura de acdes que entender necessarias a
defesa e ao resguardo dos interesses do Municipio;
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XX

- autorizar despesas e ordenar empenhos, no ambito

Procuradoria Geral;

XXI - autorizar depois de ouvido os Subprocuradores:

a)

b)

a nao propositura ou a desisténcia de medida judicial,
especialmente quando o valor do beneficio pretendido néo justifique
a acdo ou, quando do exame da prova, se evidenciar a

improbabilidade de resultado favoravel;

a dispensa da interposicdo de recursos judiciais cabiveis, ou a
desisténcia dos interpostos, especialmente quando contra indicada

a medida em face da jurisprudéncia;

a ndo execucdo de julgados quando a iniciativa for infrutifera,
notadamente pela inexisténcia de bens do executado e se o valor

ndo alcancar o minimo fixado em lei;

XXII - solicitar ao Prefeito que coloque a disposicdo da Procuradoria

Geral, através de requisicdo a quaisquer dos Orgdos da administracdo direta e

indireta, servidores necessarios aos Seus Servicgos;

XXIII - desempenhar outras atribui¢cdes afins;

Art. 5- - S&o atribuicbes dos Subprocuradores e dos dirigentes de

outros orgaos diretamente subordinados ao Procurador Geral:

| - coordenar a elaboracdo de programas de trabalho dos érgédos que

dirigem;

da

- exercer a direcdo geral, a coordenacdo e a fiscalizagdo

cumprimento das metas e das normas definidas para os programas e as atividades

de sua esfera de atuacdo que estejam a cargo da Procuradoria Geral;
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Il - coordenar os levantamentos solicitados pelo Procurador Gere

sobre os problemas relacionados com o 6rgdo que dirige e apresentar o respectivo
relatorio;

\Y - distribuir os servicos aos 6rgdos ou as equipes a seu cargo

adotar medidas para racionalizar métodos de trabalho e agilizar o atendimento ao

publico;

V - preparar e propor ao Procurador Geral, na época propria,
cronograma das principais atividades programadas para 0 ano seguinte, com a
indicacdo dos Orgdos responsaveis;

VI - despachar e visar certiddes expedidas pelo 6rgdo que chefia;

VIl - fazer elaborar estudos e pareceres em processos sobre assuntos

de sua competéncia e emitir despachos decisérios, quando for o caso;

VIl - solicitar a concessao de gratificagcdo a servidores que lhe séo

subordinados pela prestacdo de servicos extraordindrios;

IX - propor a contratacdo de servidores para a unidade administrativa
sob sua direcao;

X - avaliar periodicamente o desempenho em servico do pessoal sob
sua responsabilidade, em colaboracdo com o Departamento de Recursos Humanos
e de Pessoal da Secretaria de Administracédo e de Recursos Humanos e propor o

treinamento dos servidores, quando necessario;

Xl - designar os locais de trabalho e os horarios de servico do pessoal

lotado no érgéo e dispor sobre sua movimentacédo interna;

Xl - organizar e administrar as escalas de férias do pessoal que lhe é
diretamente subordinado, submetendo-as a aprovacao do Procurador Geral;
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Xl - justificar faltas dos servidores lotados na reparticdo, nos termos

da regulamentacao vigente;

XIV - fornecer ao Procurador Geral, nos prazos estabelecidos,
subsidios, destinados a revisdo do planejamento governamental e a elaboragéo da

proposta orcamentaria, relativos as suas atribuicdes especificas;

XV - elaborar relatérios periddicos sobre as atividades do 6rgdo que

dirige, enviando-os a chefia superior;

XVI - zelar pelo bom estado de conservacdo das instalacoes,
equipamentos e mobilidrios afetos aos 6rgaos ou sob sua responsabilidade;

XVII - desempenhar outras atribuicoes afins.

Art. 6e- A Subprocuradoria Geral é o 6rgdo encarregado de auxiliar o
Procurador Geral exercer todas as atividades a ele afins, sejam em ambito

administrativo ou contencioso.
Art. f - S&o atribui¢cdes especificas do Subprocurador Geral:

| - no impedimento do Procurador Geral ou por designacdo deste,
representar o Municipio ou os demais entes da administracdo indireta em todas as
acoes ou medidas de natureza tributéria, administrativa, trabalhista, civil,
constitucional, penal, financeira e outras, em que forem parte ou tiverem interesse
na condicdo de autor, réu, assistente ou opoente, podendo, para tanto, transigir,

desistir, renunciar, receber, dar quitagéo e firmar compromisso;

I - controlar os prazos e providéncias tomadas em relacdo aos
processos judiciais de natureza tributaria, administrativa, trabalhista, civil,
constitucional, penal, financeira e outras, nos quais o Municipio ou os demais entes
da administracdo indireta, sejam interessados na condi¢cdo de autor, réu, assistente

ou opoente, juntamente com o Subprocurador da area.
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Il - manter o Procurador Geral, e as autoridades competentes,
informadas em relacdo ao andamento dos processos a seu cargo e, ainda, das
providéncias adotadas e dos despachos e decisdes neles proferidas;

IV - substituir o Procurador Geral nos seus impedimentos eventuais;

V - fiscalizar e acompanhar as decisbes da comissdo de licitacao,
elaborando sempre que necessarios 0s pareceres a respeito dos atos praticados,

submetendo-os posteriormente ao Procurador Geral para homologagéo;
VI - desempenhar outras atribuigdes afins.

Art. 8 - A Subprocuradoria Tributaria e Trabalhista é o 6rgéo
encarregado de prestar assessoria juridica aos 6rgaos da Prefeitura e aos demais
entes da administracdo indireta responsaveis pela politica tributaria, bem como pela
promocdo da cobranga judicial da divida ativa do Municipio e de suas Autarquias,
executar atividades relacionadas com a defesa dos interesses do Municipio e
demais entes da administragdo indireta como autor, réu, assistente ou opoente, nas

acoes ou feitos judiciais de natureza trabalhista.

Art. 95- S&o atribuicdes especificas do Subprocurador Tributario e
Trabalhista:

| - representar judicialmente ou designar Procurador em todas as
medidas judiciais de matéria tributaria, em que o Municipio ou 0s entes a
administracdo indireta forem parte interessada, como autor, réu, assistente ou
opoente;

Il - promover o estudo e propor a revisdo, quando necessario, da

legislacéo tributaria do Municipio, em articulacdo com os 6rgdos competentes;

[l - promover o estudo e a emissdo de pareceres nNOS Processos
relativos as normas e a politica tributaria do Municipio;
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IV - assessorar, mediante solicitacdo dos secretarios titulares, os
orgaos da Prefeitura na interpretacdo da legislagdo, normas e decisfes referentes a
legislacéo tributéria:

V - supervisionar a cobranca amigavel e promover ajuizamento da
divida ativa e demais créditos do Municipio e de suas Autarquias e/ou outros Entes

da administracdo indireta cobraveis executivamente;

VI - fazer elaborar e aprovar minutas de termos de acordo para

parcelamento de débitos, bem como providenciar sua lavratura;

VIl - representar o Municipio ou demais entes da administracao
indireta, em todas a¢gbes ou medidas de natureza trabalhista em que forem parte ou
tiverem interesse na condicdo de autor, réu, assistente ou oponente podendo, para

tanto, transigir, desistir, renunciar, receber, dar quitacdo e firmar compromisso;

VI - controlar os prazos e providéncias tomadas em
processos judiciais de natureza trabalhista nos quais o Municipio ou 0s demais entes
da administracdo indireta, sejam interessados na condigdo de autor, réu, assistente

Oou oponente;

relagcdo aos

IX - manter o Procurador Geral, e as autoridades competentes

informadas em relagdo ao andamento dos processos a seu cargo e, ainda, das

providéncias adotadas e dos despachos e decisbes neles proferidas;

X - desempenhar outras atribui¢cdes afins.

Art. 10 - S&o atribuicbes especificas do Subprocurador Judicial e

Constitucional:

I - representar o Municipio ou suas autarquias em todas as medidas el

gue estes forem parte ou tiverem interesse, com excecao daqueles que versarem

sobre matéria tributaria ou trabalhista como autor, réu, assistente ou opoente,
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podendo, para tanto, transigir, desistir, renunciar, receber, dar quitacdo e firmar

Compromisso:

I - controlar os prazos e providéncias tomadas com
processos judiciais nos quais o Municipio ou suas autarquias, sejam interessados

com excec¢do dos de natureza tributaria e trabalhista,;

Il - manter o Procurador Geral e as autoridades competentes
informadas em relacdo ao andamento dos processos judiciais, das providéncias

adotadas e dos despachos e decisdes proferidas;

IV - promover a elaboragdo de minutas dos atos de desapropriagéo,

bem como as respectivas ac¢des judiciais;

V - promover um estudo aprofundado das normas contidas na
Constituicho  Federal, propondo sempre que necessarias agbes de

inconstitucionalidade de Leis, Decretos, Portarias e outros Atos Normativos;
VI - desempenhar outras fungdes afins.

Art. 11 - A Subprocuradoria Administrativa e de Assessoramento ao
Gabinete do Prefeito € o 6rgdo encarregado de estudar e emitir pareceres técnicos
nos processos administrativos internos e prestar assessoria aos diversos 6rgaos da

Prefeitura quanto aos aspectos juridicos de suas atividades.

Art. 12 - S&o atribuicBes especificas do Subprocurador Administrativo e
de Assessoramento ao Gabinete do Prefeito:

relacdo aos

I - coordenar a elaboragdo e rever as minutas de projetos de lei

decretos, portarias e outros atos, do ponto de vista juridico e da técnica legislativa,

com excecdo daqueles que versarem sobre matéria tributéria ou trabalhista;
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I - coordenar o exame da documentacao pertinente e a elaboracao da
minutas dos atos necessarios a aquisicdo ou alienacdo de bens imolveis pela

Prefeitura;

Il - supervisionar, para efeito de padronizagcdo a elaboracdo das

minutas de convénios e contratos em que o Municipio for parte interessada;

IV - promover a guarda dos documentos, dos contratos e convénios em
gue a Prefeitura for parte;

V - coordenar a emissédo de pareceres sobre assuntos administrativos;
VI - substituir o Procurador Geral nos seus impedimentos eventuais;
VIl - desempenhar outras atribui¢cdes afins.

Art. 13 - Ao Procurador do Municipio, sob pena de responsabilidade
disciplinar e consequente perda do cargo, é vedado:

| - receber, a qualquer titulo e sob qualquer pretexto, percentagens ou

vantagens nos processos submetidos ao seu exame ou patrocinio;

Il - patrocinar a defesa de terceiros em qualquer processo judicial ou

administrativo em que haja interesse do Municipio.

Art. 14 - As fungdes administrativas e de servigos da Procuradoria
Geral do Municipio serdo exercidas por assessores nhomeados, em comissao, pelo
Prefeito Municipal.

Art. 15 - Sera organizado e mantido pela assessoria administrativa e
servicos um centro de estudo que dispora, entre outros instrumentos de apoio,
biblioteca técnica, arquivo de processos e jurisprudéncia, além de ementario de leis
e terminal integrado ao sistema de processamento de dados do Municipio.
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Art. 16- S&o atribuicbes da assessoria administrativa e de servigos:

| - assessorar, orientar, supervisionar e sugerir ao Procurador Geral a

elaboracdo de normas administrativas;

Il - assessorar, em assunto de sua competéncia, a administragéo

superior,
lll - executar as atividades meio da Procuradoria Geral;
IV - organizar e manter o centro de estudos da Procuradoria Geral,

V - gerenciar o pessoal auxiliar e cumprir as determinagdes de apoio
que lhe forrem atribuidas pelos érgdos da administracdo superior da Procuradoria
Geral.

Art. 17-0 Procurador Geral do Municipio, com nivel de Secretario

Municipal, recebera os vencimentos do cargo comissionado, simbolo CDA-5.

Art. 18-0 Subprocurador Geral do Municipio bem como os demais

Subprocuradores os vencimentos do cargo comissionado de simbolo CDA 4-A.

Art. 19 - Na forma do art. 37, inciso Il, da Constituicdo Federal, fica
criado o cargo em comissao de livre nomeacéo e livre exoneracdo, de Procurador
Geral do Municipio, simbolo CDA 5 com as atribuicdes constantes da presente lei e
vencimentos da tabela vigente.

Art. 20 - Na forma do art. 37, inciso I, da Constituicdo Federal, ficam
criados os cargos em comissao de livre nomeacédo e livre exoneracdo, de
Subprocurador Geral, Subprocurador Tributario e Trabalhista, Subprocurador
Judicial e Constitucional, Subprocurador Administrativo e de Assessoramento ao
Gabinete do Prefeito, do Municipio, simbolo CDA 4-A com as atribuicbes constantes

da presente lei e vencimentos da tabela vigente.
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Art. 21 - Na forma do art. 37, inciso Il, da Constituicdo Federal, ficam
criados dois cargos em comissao de iivre nomeacao e livre exoneracao, de Assessor
Administrativo da Procuradoria Geral do Municipio, simbolo CDA 3, com as
atribuicbes constantes da presente lei e vencimentos da tabela vigente.

Art. 22 - As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei

correrdo por conta das dotagdes constantes do orgcamento vigente.

Art 23 - Os orgdos da Procuradoria Geral devem funcionar

perfeitamente articulados entre si, em regime de mutua colaboracéo.

Paragrafo Unico - A subordinacgéo hierarquica define-se no enunciado
das competéncias e na posi¢cdo de cada 6rgdo administrativo no organograma geral
da Prefeitura.

Art. 24 - O horario de funcionamento da Procuradoria Geral sera
fixado pelo Prefeito, atendendo as necessidades da populacdo, dos servidores,
a natureza das funcdes e as caracteristicas das reparticoes.

Art. 25 - Esta Lei entrard& em vigor na data de sua publicacéo,

revogadas as disposi¢cdes em contraripr.

Claudio Mannanno

Prefeito



