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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COMENDADOR L1..BY GASPARIAN

LEI N° 0JLO DE .12 DE abrji DE 1993.

Estabelece a estrutura
administratlva da F"rafeitura
de Comendador Levy Gasparian e
da outras providéncias

A CAMARA MUNICIPAL DE COMENDADOR LEVY GASPARIAN DECRETA E EU SANCIONO

A SEGUINTE LEI:

CAPITULO 1
DA ORGANIZACAO BASICA DA PREFEITURA
Art. £t0 - A Prefeitura do Municipio de Comendador Levy Gasparian,

a Ffim de realizar seus objetivos, €é constituida dos seguintes Orgaos
diretamente subordinados ao Chefe do Executivo Municipal:

| — Orgdos de Assessoramento:
a - Gabinete do Prefeito:
b - Procuradoria Juridica;

1 — Orgédos de Apoio Administrativo:

a — Secretaria de Administracéao;
b - Secretaria de Fazenda;

131 - Orgédos de Apoio Técnico:

a — Secretaria de Educacdo, Cultura. Esportes e Turismoj
O — Secretaria de Saldej
c
d

Secretaria de Obras e Servicgos Publicos;
— Secretaria de Acao Comunitaria;

v - Orgaos Aux iliares :

a - Administracao Distrital;
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CAPITULO 11
DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SEC40 I
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

Art . EG — O Gabinete do Prsteito é o Orgao qua tem por finalidade:

| — prestar assisténcia ao Chefe do Executivo em
rslagbdes politico-adrninistrativas com os municipss, 6rgdos e ent.idados
publicas e privadas e associacfes de Classe,

Il - preparar e expedir a correspondéncia do Prefeito;

11l - preparar, registrar, publicar e expedir o0s atos do
Prefeito;

v realizar as atividades de re lac oes publicas da
Prefeitura;

\ = organizar, numerar e manter solespoasabilidade
0s originais de leis, decretos, portarias e outros atos normativos
Pertinentes ao Executivo Municipal;

VI = prestar apoio administrativo a Junta do Servico Mi latar;

VIl - organizar e coordenar as atividades de defesa civil. do
Muni cxpio ;

VI11- prestar assessoramento geral ao Chefe do Executivo;

IX - promover a realizacdo de licitacdo para compras de
materiais, obras e contratacao de servigos necessarios as atividades
da Prefeillgya de acordo com a legislacao pertinente em vigor ;

X — executar as atividades relativas a padronizacéo,
aquisicao, guarda, distribuicdo e controle do material utilizado na
Prefeitura;

Art. 30” A  Procuradoria Juridica ¢é o O0Orgao que tem por
finalidade:

| - defender, em juiao ou fora dele, os direitos e
interesses do Municipio ;

Il - promover a cobranca da Divida Ativa do Municipio ou de
quaisquer outras dividas qua nao forem liquidadas nos prazos legais;

Il - redigir projetos de leis, justificativas de vetos,
decretos, regulamentos, contratos e outros documentos de natureza
juridica;

IV - assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a
desapropriacdo, alienacdo e aquisicdo de imOveis pela Prefeiju™a™e rms....
contratos em geral;

Su
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\ - participar de inquéritos administrativas o dar->lhes
orientacao juridica conveniente;

A - manter atualizada a coletdnea de Leis Municipais, benm
como, a legislacdo federal e estadual de interesse do Municipio;

VII - proporcionar assessoramento juridico aos Orgaos da
Prefeitura;

SEC40 11
DOS ORGAOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 49. A Secretaria de Administracdo é o Orgdao que? tem por
final idade

| - executar as atividades relativas ao reorutamento,
selegcdo, treinamento, registro e controle funcionais, pagamento de
servidores, administracdo de planos de classificacdo de <cargos e
salarios, divulgacdo de técnicas e métodos de seguranca e medicina do
trabalho e aos demais assuntos relativos ao pessoal da Prefeitura;

1 executar as atividades relativas ao tombamento,
registro, 1inventario, protecdo e conservacao dos bens moéveis, imoveis
e semoventes;

Il - receber, distribuir, controlar o andamento, fazer
triagem e arquivar o0s processos que tramitam na prefeitura;

IV - executar as atividades relativas aos servicgos de
portaria, copa e zeladoria.

Art. 59- A Secretaria de fazenda é o Orgado que tem por finalidade:

| - executar a politica fiscal do Municipio;
11 - elaborar, em colaboracdo com os demais Orgdos da
Prefeitura, o plano plurianual, as diretrizes orcamentarias e a

proposta orcgamentaria anlial ;

11 - anal i.xar, acompanhar contraldar execucgéo
orcamentari a

v cadastrar, lancar e arrecadar as recei tas municipais,
proceder a fiscalizacdo tributaria e exercer o poder de policia, na
area de sua competéncia ;

\ - receber, pagar, guardar e mov:i mentar d inhei ros
outros; valores;

Vi — processar a despesa e manter registro e controle da
adrnin ist.racdo flnanceira, orcamentaria e patr:i.mon :ial; -—n
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VIL. preparar os balancetes, bem como o balanco geral e as
prestagcfes de contas de recursos transferidos para o Municipio por
outras esferas de governo:

\ARN normatizar as atividades contéabeis e de controle
interno;

X fiscalizar e fazer as tomadas de contas dos o6rgdos da
administracdo, encarregados da movimentacao de dinhoiros e omEtros
valores;

X - controlar a execucdo dos planos municipais de servicos
e obras contratadas;

X1 - conceder licenciamento para localizacdo das atividades
comerciais, industriais e de servicgos, mediante aprovacao rias
Secretarias de Saude e Obras e Servicos Publicos;

SECa0 111
DOS ORGAOS DE APOIO TECNICO

Art. 60. A Secretaria de Educacdo, Cultura, Esportes e Turismo, é
0o Orgdo que tem por TfTinalidade:

| ~ elaborar planos municipais de educacdo de longa e curta
duracdo em consonancia com as normas e critérios do planejamento
nacional de educacdo e dos planos estaduais:

11 executar convénios com o Estado no sentido de definir
uma politica de acdo na prestacdo gratuita do ensino pré-escolar, de
i° grau, regular e supletivo tornando mais eficaz a aplicagcdo dos
recursos publicos destinados a educacdo, cultura, esporte e turismo;

11 realizar, anualmente, o levantamento da populacéo em
idade escolar procedendo sua chamada para a matricula;

v — manter uma rede escolar que atenda plenamente as
necess idades educac ionais do Hun Iicipio ;

\Y - promover campanhas junto a comunidade no sentido de
incentivar a frequéncia dos alunos a escola;

Vi = criar meios adequados para a radicacdo de professores
na zona rural ou, ainda, para dar-lhes as necerrarias condigbes de
trabalho;

VIl propor a localizacdo das escolas municipais atraves de
adequado planejamento, evitando a dispersdo de recursos;

VIIl - desenvolver programas de orientacéo pedagogica,
objetivando aperfeicoar o professorado da rede municipal dentro das
diversas especial idades, buscando aprimorar a qualidade do ensino;

IX desenvolver programas de orientacao pedagodgica aos
educandos, bem como proceder a elaboracdo e supervisdo do curriculo
dos cursos municipais de ensino, de acordo com as normas em vigor
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X desenvolver programas de ensino -fundamental, em

ndo -formais, e proporcionar qualificacdo profissional, de acordo com
as necessidades de mao-de-obra do Municipio;

X1 desenvolver programas especiais de recuperacdo para 0s
professores municipais sem a -formacdo prescrita na legislacéo
especifica, a Fim de que possam atingir gradualmente a qualificacéo
ex igida;

XIl - organizar, em articulacdo com a Secretaria Municipal de

Administracdo, concursos para admissdo de professores e especialistas
em educacéaoi

X1l1l- coordenar e promover O atendimento ao educando,
especialmente do ensino fundamental, através de programas
suplementares de material didatico escolar, transporte, alimentacdo e
assisténcia a saulde;

X1V promover o desenvolvimento cultural do Municipio através
de estimulo ao cultivo das ciéncias, das artes e das letras;

XV - promover a protecdo do patrimbébnio cultural, historico e
artistico e natural do Municipio;

XVl - promover e 1incentivar a realizacéo de atividades,
estudos de interesse local, de natureza cientifica e s6cio--econbmica;

XVII- i1ncentivar a atividade do artista e do artesao

XVI1l- documentar as artes populares, especialmente para

detectar as formas de expressdo e os modos de criar, fazer e viver do
Mun Lo ipio0 ;

XIX — promover, a axecucdo de programas cul tura:i.s e
recreativos de interesse para a populacéo;

XX — criar meios e condicles adequadas para
desenvolvimsnto das praticas despartivas, recreativas e turisticas;

XXI  — promover as praticas de esportes na comunidade;

XX11 incentivar a criacdo e manutencéao de bibliotecas,
museus e demais espacos culturais;

XX11l - promover a realizacdo de programas de fomento ao
turismo;

XX1V ~— promover a articulacdo com 6rgdo publicos e privados
visando ao aproveitamento de incentivos e recursos destinados ao
turismo;

XXV — estimular a adocado de medidas que visem
desenvolvimento do turismo no Municipio;

XXV1 - efetuar o calendario anual de eventos do Municipio e

roceder a sua divulgacao e organizacéao;
p gac g G 3/Cata
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Art. 75. A Secretaria de Saude é o O6rgao que tem por Tinalidade:

| - promover o levantamento dos problemas de saude da
populacdo do Municipio, a fim de identificar suas causas e combater as
doencas com eficacia:

Il — desenvolver campanhas e programas de saude publica,
visando ao atendimento dos servigcos de assisténcia médica e de defesa
sanitaria do Municipio, em articulacdo com as entidades estaduais e
federais;

Il — coordenar as unidades de saude existentes no Municipio,
prestando atendimento hospitalar, ambulatorial e de pronto-socorro;

IV - promover programas especificos de assisténcia médico-
odontoldgico;

\ - promover junto a populacado local campanhas preventivas
e de educacédo sanitaria;

Vi - promover a vacinacado da populacédo local em campanhas
especificas ou em casos de surtos epidémicos;

VII - efetuar o encaminhamento de pessoas doentes a outros;
centros; de saude fora do Municipio, quando os; recursos médicos; locais;
forem insuficlilentes;

VIIlI- efetuar a inspecdo de salde dos servidores municipais,
para efeito de admisséo, licencas; e aposentadorias;

IX - organizar e manter atualizado o cadastro ep idem io 10¢
do Municipio, divulgando e fornecendo os; dados; aos; Orgaos; estaduais; e
federa is competentes;;

X - executar a vigiladncia e a fiscalizacdo sanitaria
logradoijros;, servi ¢cos estabelecimentos no Municipio ;

(i - propor a celebracdo de convénios destinados a saude
publica:

X1l acompanhar e fiscalizar a execucéo dos programas
decorrentes; de convénios; Ffirmados; pelo Municipio no ambito da

Secretaria de Salde;

XIl'l - pronunciar-s;e sobre o] licenc iamento para a
localizacdo das; atividades comerciais;, industriais e de servicgos;

Art. 89. A Secretaria de Obras e Servicgos Publicos é o 6rgao que
tem por finalidade :

| - coordenar a execucdo das atividades concernentes a
construcdo e conservacao de obras publicas municipais instalacfes

a

para a prestacdo de servigos a comunidade;
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11 administrar nos termos de diretrizes gerais fixadas em
Lei i o planejamento urbano do Municipio, tendo em vista as -funcdes
sociais da cidade e o bem estar de seus habitantes, coordenado a

execucao dos projetos de obras publicas municipais;

Il - promover a construcdo, pavimentacdo o conservacao de
estVadas, caminhos mun icipais e vias urbanas;

IV . promover a execucéao de trabalhos topograficos
indispensaveis as obras e servicos a cargo da Prefeitura;

\Y — manter atualizada a planta cadastral do Municipio;

Vi — organizar e TfTiscalizar, na forma da lei, 0 cumprime

das normas referentes as posturas municipalis;

AN normatir._ar e Fiscalizar, na forma da
licenciamento e o parcelamento do solo urbano a de &areas de expansao
ilrbana e de edLificacoes ;

VIII™ promover a construgcdo e conservagéo de parques,
pracas, jardins publicos e &areas de recreacao, tendo em vista a
estética urbana, a preservacdo do ambiente a arborinagdo natural,
recursos hidricos e preservacdo do solo;

IX - promover , coordenar e Tfiscalizar a execucao das
atividades relativas a prestacdo e manutencdo dos servigos publicos
locais, tais como, iluminacdo, cemitérios, limpeza publica, mercados e
feiras 1livres;

X organizar e administrar o servico de tréansito em
articulacdo com os Orgaos do Estado e da Uniéo;

X1 pronunciar— se sobre o licenciamento para a Jlocalizacéao
das atividades comerciails, industriais e de servicos;

XIl. - promover a construcédo, ampliacdo ou remodelacéao do
sistema publico de abastecimento de agua potavel e de esgoto sanitario;

XIll-- promover a operacao, manutencdao e conservacao dos
servigcos de agua potavel e esgoto sanitario;

X1V administrar os parques e jardins do Municipio;
XV — promover a arborizacao dos logradollros publicos ;
XVl - Ffiscalizar o0s servigos publicos ou de utilidade

publica concedidos ou permitidos pelo Municipio;

XVIIl-- executar as atividades relacionadas com a
implantacéo, conservacdo e manutencao de canais e da rede de aguas
pluviais das &reas urbanas;

XVI1l- organizar e manter o0s servicos de varredura, coleta
domiciliar e destinacdo final do lixo das areas urbanas;

07

Lei,



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE COMENDADOR LEVY GASPARIAN

XIX — promover nas &areas urbanas, a implantacdo e manutencao
do sistema de abastecimento de agua e esgotamento sanitario em
articulacdo com os 6rgaos do Estado;

XX emadministrar as oficinas, garagens e vo iculos
municipais, bem como conservar e manter o0s proprios municipais;

XX1 - executar as atividades relativas a fabricacéao de
materiais ds constr>cao para obras e servigos publicos municipais;

XX1l1- elaborar o plano Diretor de Desenvolvimento Urbano do
Mun icipio ;

XX111” executar programas de construcéo de habitacdes
populares, em articulacdo com os 6rgdos estaduais e fTederai.?:;;

XX1V- organizar e executar as atividades relativas
Pedreira e Usina de Asfalto do Municipio;

XXV — promover a construcdo, conservacao, manutencéao,
ampliacdo ou remodelacdo do sistema de retransmissdo de sinais de
Telev isdo;

XXV1” elaborar parecereis e laudos técnicos de ava liacgéo ,
sobre areas declaradas de utilidade Pdblica para fim:; de
desapropriacao;

XXVI1l. promover a realizacdo de programas de TfTomento a
agropecuaria, 1industria, comércio, servigcos e demais atividades
produt ivas do Mun icipio ;

Art. 99. A Secretaria de Acado Comunitaria é o O0rgao que tem por
finalidade:

| - elaborar, coordenar e executar 0s programas e
de assisténcia social, desenvolvimento comunitario e promogcao social
do Municipio;

Il — coordenar o0s programas municipais decorrentes de
convénios com o0s oOrgdos estaduais e Tfederais que implementem
politicas voltadas para a assisténcia e o bem-estar social da
populacéo;

Il - prestar assessor ia as entidades comunitarias e de
classe no que se refere a sua organizacdo e ao desenvolvimento de seus
objetivos;

IV - pronunciar-se sobre as solicitacdes de entidades
ass istencias do Municipio;

\ fiscalizar a aplicacdo das subvencdes e auxilias
conced idos as entidades assistenciais do Municipio;

Vi promover o desenvolvimento de programas de assisténcia
ao menor, ao idoso e as familias carentes do Municipio; /*

proje
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VI promover o levantamento dos problemas habitacionais
Municipio, a Ffim de desenvolver programas de moradias populares,
guando necessar 1o ;

VIII- estimular e orientar a formacgéo de di ferent.es
modai. idades de organizacdo comunitadria para atuar no campo da
assisténcia social;

IX prestar assisténcia ao menor abandonado solicitando a
colaboracdo dos o6rgdos governamentais 6 ndo governamentais que cuidam
especificamente da questdo;

SECA0 IV
DOS ORGAOS AUXILIARES

Art. 10. A Administracdo Distrital é o0 orgado que tem por
final idade:

| coordenar as acgbes dos diversos Orgdos da Prefeitura no
territério do Distrito:

Il - realizar, em articulacdo com a Secretaria Municipal de
Obras e Servigos Publicos, as obras de reparos e servicos de
manutencdo de vias, parques e proprios minicipalk localizados no
Distrito, bem como, o0s servigcos de varredura dos logradouros e de

limpeza de bueiros, rios e canais;

Il - prestar o apoio necessario a fTiscalizacdao das posturas
e das obras de construcgdes particulares na area do Distrito, bem como,
prestar apoio a fiscalizacdo dos tributos municipais em coordenacéo
com a Secretaria Municipal de Fazenda e com a Secretaria Municipal de
Obras e Servigos Publicos;

v ~ prestar o apoio necessario ao funcionamento das
unidades de salde localizadas no Distrito, em coordenacdo com a
Secretaria Municipal de Salde;

\Y prestar o0 apoio necessario ao funcionamento das
escolas publicas municipais, em coordenacdo com a Secretaria
Municipal de Educacdo, Cultura, Esportes e Turismo;

VI responsabi lizar se pelo equipamento sob a guarda da
Administracdo Distrital, programando e racionalizando sua ut:i lizacéo;

VIl — receber processos e demais documentos oriundos do
Distrito, remetendo-os a Prefeitura Municipal;

CAPITULO 111
DA IMPLANTAGCA0 DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA

Art. 11— A estrutura administrativa prevista na presente Lei,
entrarada em funcionamento, gradativamente, a medida que os 6rgdos que a
compdem forem sendo implantados, segundo as conveniéncias da

Administracdo Municipal e as disponibilidades de recursos.
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Paragrafo unico - A oua implantacdo far.se-4 através da efetivacao
das segu inf.es med idas ;

| - elaboracdo e aprovacdo do Regimento Interno da
Prefeitura;

11 provimento dos respectivos titulares;

11l - dotacdo aos O6rgaos ora instituidos, dos elementos
materiais e humanos iIndispensaveis ao seu funcionamento;

CAPITULO 1V
DO REGIMENTO [INTERNO

Art . 1£ O Prefeito baixara, por decreto, no prazo de 90 (Noventa)
dias a contar da data de publicacdo desta Lei, o0s Regimentos Internos
da Administracdo, dos quais constario-.

| — atribuicgbes gerais das diferentes unidades
administrativas da Prefeltura ;

11 atribuicbes comuns e especificas dos servidores
investidos nas funcgles de supervisdo e chefia;

11 — outras dispos igcb6es necessar ias .

Art. i3~ Nos Regimentos Internos de que trata o artigo anterior,
0 Prefeito podera delegar competéncia as diversas chefias para
Profer ir despachos dec isdOr ios .

Art. 14 Sera indelegavel a competéncia do Prefeito nos casos em
que o determine a Coonst.ituicao e a Lei Organica do Municipio.

CAPITULO V
DOS CARGOS COMISSIONADOS

Art. 15. Ficarn criados os Cargos de Provimento em Comissdo, com as
denominagdes, simbolos e valores constantes do Anexo Unico desta Lei.

Art. 16™ Os valores dos Cargos de Provimento em Comissdo, a que se
refere o Anexo Unico desta Lei, serdo atualizados na mesma época em
que ocorrer reajuste dos salarios dos Servidores PuUublicos Municipais e
no mesmo percentual.

Art. 17. Os Cargos de Provimento em Comisséo, serao preenchidos

pelo critério da confiangca, por livre nomeacdo e exoneracao do Chefe
do Executivo.

Art. 18- Aos ocupantes dos Cargos de Provimento em Comisséo,
Simbolo DAS-.1., serda atribuido Verba de Representacao, c
E/3 (dois tercos) do valor do Cargo.

10
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Art. 19-- Os Cargos de Provimento em Comissao, Simbolo DAI, serao
preeenchidos exclusivamente por Servidores Publicos Municipais.

Art. SO-- Aos ocupantes dos Cargos de Provimento em Comisséo,
aplicaj— se-a, no que couber, o disposto na Lei n9 1.385, de 23 de
dezembro de 1985, Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais de
Trés Rios, até que seja iInstituida a legislacao especifica do

Municipio.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 21 Fica o Chefe do Executivo autorizado a proceder no
Orcamento vigente, 0s ajustamentos que se Ffizerem necessarios em
decorréncia desta Leil, respeitados os elementos e as funcles.

Art. 22- Fica o Chefe do Executivo autorizado a complementar a
estrutura prevista na presente Lei, criando através de Decreto, os
6rgaos de nivel hierarquico inferior ao de Secretaria.

Art. 23-- Os beneficios concedidos pela Lei n9 009, de 25 de marco
de 1993, serdo aplicados aos Cargos de Provimento em Comissdo criados
por esta Leld.

Art. 24- As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das
dotacdes proprias do Orcamento vigente.

Art. 25- Esta Lei. entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Lei n2 001, de 07
de janeiro de 1993.
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QUANTIDADE
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TABELAS DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

ANEXO UNICO

DIREGCA0 E ASSESSORAMENTO SUPERIORES

DENOMINACAO

Seeretar io Mun ic ipai

Chefe de Gabinete do Prefeito D AS -

Procurador Juridico
Assessor Especial
Assessor

Ass istente Espec: ial
Assistente

Auxiliar Servigcos 6eralis

— DIREC&A0 E ASSISTENCIA

Diretor de D ivisao
Chefe de Secéo

Encarregado

SIMBGL.G

INTERMEDIARITA

O
o
-

VALOR

6.900.000

6.900.000

6.900.000

4.000.000

a .s00 .000

a .000 .000

1.450.000

-1.300.000

400.000

300.000

aoo .ooo

00

00

00

00

00

00

(o] 6]

00

00

00

00



