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PROJETO DE RESOLUGAO N° 02/2025 \,s.ilgog <

Exmo. Senhor Presidente da Camrara i

Gasparian:

A Mesa Diretora apresenta para a apraciag: o o Uocis cenana o

Projeto de Lei:

CAMARS MUNICIPAL DB
SOMENDANOR LEVY GASPARIARN LSO aoure gitoragoes

Trieols v, JS,__ e N 0328 et

e

-
v

EMTE LEGIS.ATIVG
featr, 4
Art. 1° — Fica criado o cargo graiificace de Chele de Tasourana, FG-3
no Quadro de Pessoal da Camara iz
de 29 de margo de 2012, cujas atribuigde: seniam @ conatar ns

da presente Resolugéo.

Art. 2° — Fica criado o Nivel ¢2 ¢
Provimento Efetivo de Contador e Prco racor loridicng
cargos que exigem Nivel Superior de €50

Contabeis e Direito, respectivamente.
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Art. 3° - Os cargos de Assistente Técnice Legislativo e de Agenis
Legislativo, constantes no Anexo |, Quadre de Fessoal da Camara Muncpal
A. Classes de Cargos de Provimento Efetvo Craenados. passam
realocados para o Nivel VI, cujas atribuicOes pazsam a consia no ans

da presente Resolugao.

Art. 4° — Esta Lei entra em vigor nz date de sua oublicacéo. revogadas

todas as disposi¢oes em contrario.

ANEXO UNICD

Descricao de Afribuicdes

01 — Chefe de Tesouraria:
Elaborar e cumprir cronogramas de pag: =g
Movimentar contas bancarias;
Propor planos e programas financeiros;
Coordenar as atividades da Tesouraria;
Instruir processos de recebimenios & pi = e
Registrar empenhos, liquidagdes e pagamanics:
Fornecer dados contabeis e financeiras:

Elaborar demonstragées contabeis ¢ de rrasiaczo de contas

02 — Assistente Técnico Legislativo
Redigir as atas das reunides plendrias e 7ias Comizzdes Pormananies
Participar das reunides das Comissécs Permanentes  awxdiiando
elaboracgéo dos atos respectivos;
Auxiliar na redagcao de Indicagdes, Retuerimeinios
atos legais;
Conferir a digitacdo de documenios redigidos & aprovados

encaminhando-os para assinatura, quando ‘or o c=a
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Organizar o sistema de referéncia e de indices necessarios a pront
consulta de qualquer documento arquivado.

Elaborar normas e procedimentos para regictic e guarda ¢e documenios
em arquivos, a fim de facilitar a pronta localizaczo dos mesmos;

Participar, quando solicitado, do processc seletivo de papéls =

documentos a serem eliminados, de acordo com 2s pormas que Te
matéria;
Executar tarefas de operagdo de egquipamentos de gudio 0 Salic

Nobre;
Elaborar documentos afins para o website da Camara Municipal.

03 — Agente Legislativo.

Protocolar projetos e encaminha-los ao

Elaborar os atos especificos das Comisaées Fermaneantas:

Auxiliar na redagao de projetos de lei, 1esciucdes, cecratos ieg

portarias e demais atos e documentos legais;

Organizar o sistema de tramitacgo ce vapéis documen CESS
nas diversas unidades legislativas da Camara Iviunicipal,

Estudar e informar processos =dministratives & legisiaivos
encaminhando-os as unidades competantes;

Orientar os Vereadores e Servidores de cutros setores no cumprimanto
do Regimento Interno em Sessées Plenarias;

Preparar a pauta das sessoées plenaas

Digitar autégrafos de projetos aprovzdos,

Protocolar todos os projetos de lei, resolucies. decretos, requerimientos,
mogdes, indicagdes, substitutivos, emendeas, subemendas e os pareceres cas
Comissoes;

Registrar a tramitagdo de papéis e documentos. o despachoe final e a

data de arquivamento dos mesmos;
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Encaminhar @ Mesa Diretora a relacgéc de projetos em condictes de
figurarem na Ordem do Dia ou de serem aprovados por dispositivos
regimentais;

Preparar e fazer firmar os Termos de Posse dos Versadores, Prefeito e
Vice-Prefeito;

Alimentar o sistema informatizado de ‘ramitaczo de pecas e demais

documentos legislativos.

Justificativa

E reservado a Administragdo Publica ¢ direito de proceder. a cualgie
tempo, total ou parcialmente, a reorganizacac de sua estrutura administrativa
com vistas a melhoria de seu desempenhc na tusca da aficiéncia da mangung
publica e no atendimento de suas atividedes fine £ busca-se, nois, com 2
presente proposi¢ao, alcangar essa finalidade.

As medidas de reenquadramentc e melhoria de procedimentos
organizacionais do interesse interno nos ainbitcs administrativos do Legisiativo
€ da exclusiva iniciativa do presente projeto da IMesa Diretora. E esta, na busca
da melhoria da estrutura legislativa municipz!. o far em estreita observancia
das leis em vigor, especialmente a de Re:pons

abilidade Fiscal

el gus

Q)

busca-se o acolhimento e anuéncia do Douto Plaensric.

Comendador Levy Gasparian, em 7 v¢ margo de 2025

Sérgio Nepomuc‘Erro“"Is Souza
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2° e-Presidente

Diego Siméesde Lima Saigado
1° Secretario

Q g(ﬂ/§~/( <.
hiago Inés de Paula
2° Secretaric

ASSINADO DIGITALMENTE m
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Aconformidade com a assinatu erificada em:
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