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RESOLUCAO N° 124 DE 20 DE MARCO DE 2025

Dispoe sobre alteragoes na
Resolugdao n° 88/2012 e da outras

providéncias.

O POVO DO MUNICIPIO DE COMENDADOR LEVY GASPARIAN, por seus
representantes, decreta e eu sanciono a seguinte Resolugao:

Art. 1° — Fica criado o cargo gratificado de Chefe de Tesouraria, FG-3, no
Quadro de Pessoal da Camara Municipal, instituido pela Resolugdo n°® 088, de 29 de
margo de 2012, cujas atribuicdes passam a constar no Anexo Unico da presente

Resolugao.

Art. 2° — Fica criado o Nivel de Vencimento VIl para os cargos de Provimento
Efetivo de Contador e Procurador Juridico, por se tratarem de cargos que exigem Nivel
Superior de escolaridade, com formagdo em Ciéncias Contabeis e Direito,

respectivamente.

Art. 3° - Os cargos de Assistente Técnico Legislativo e de Agente Legisiativo,
constantes no Anexo |, Quadro de Pessoal da Camara Municipal, A. Classes de Cargos
de Provimento Efetivo Ordenados, passam a ser realocados para o Nivel VI, cujas

atribuicées passam a constar no Anexo Unico da presente Resolugéo.
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Art. 4° — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao; revogadas

b

todas as disposi¢cdes em contrario.

S“ng‘fe () ;epoﬁfﬁ'&ﬁ?ae Souza

Presidente
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ANEXO UNICO
Descricao de Atribui¢coes

01 — Chefe de Tesouraria:
Elaborar e cumprir cronogramas de pagamentos;
Movimentar contas bancarias;
Propor planos e programas financeiros;
Coordenar as atividades da Tesouraria,;
Instruir processos de recebimentos e pagamentos;
Registrar empenhos, liquidagdes e pagamentos;
Fornecer dados contabeis e financeiros;

Elaborar demonstragdes contabeis e de prestacao de contas.

02 - Assistente Técnico Legislativo

Redigir as atas das reunides plenarias e das Comissées Permanentes;

Participar das reunides das Comissoes Permanentes, auxiliando na elaboragéao
dos atos respectivos;

Auxiliar na redacgao de Indicagbes, Requerimentos, Mogdes e demais atos legais;

Conferir a digitacdo de documentos redigidos e aprovados, encaminhando-os
para assinatura, quando for o caso;

Organizar o sistema de referéncia e de indices necessarios a pronta consulta de
qualquer documento arquivado;

Elaborar normas e procedimentos para registro e guarda de documentos em
arquivos, a fim de facilitar a pronta localizagdo dos mesmos;

Participar, quando solicitado, do processo seletivo de papéis e documentos a
serem eliminados, de acordo com as normas que regem a matéria;

Executar tarefas de operagao de equipamentos de audio do Salao Nobre;

Elaborar documentos afins para o website da Camara Municipal.

03 — Agente Legislativo.
Protocolar projetos e encaminha-los ao Presidente da Mesa Diretora;

Elaborar os atos especificos das Comissodes Permanentes;/ﬁ
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Auxiliar na redacgao de projetos de lei, resolucdes, decretos Iegislla'ti'\)os',i‘»po;ftarliés
e demais atos e documentos legais;

Organizar o sistema de tramitacao de papéis, documentos e processos nas
diversas unidades legislativas da Camara Municipal,

Estudar e informar processos administrativos e legislativos, encaminhando-os as
unidades competentes;

Orientar os Vereadores e Servidores de outros setores no cumprimento do
Regimento Interno em Sessdes Plenarias;

Preparar a pauta das sessdes plenarias;

Digitar autografos de projetos aprovados;

Protocolar todos os projetos de lei, resolucdes, decretos, requerimentos, mogoes,
indicagdes, substitutivos, emendas, subemendas e os pareceres das Comissoes;

Registrar a tramitagdo de papéis e documentos, o despacho final e a data de
arquivamento dos mesmos;

Encaminhar a Mesa Diretora a relacao de projetos em condi¢gdes de figurarem na
Ordem do Dia ou de serem aprovados por dispositivos regimentais;

Preparar e fazer firmar os Termos de Posse dos Vereadores, Prefeito e Vice-
Prefeito;

Alimentar o sistema informatizado de tramitacdo de pegas e demais documentos

legislativos.

~Sérglo Nepc e Souza
Presidente

ASSINADO DIGITALMENTE

CAMARA DO MUNICIPIO DE COMENDADOR Lm

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital
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