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RESOLUCAO N© 118 DE 21 DE MARGO DE 2023

Dispde sobre o arquivo putblico, os documentos de
arguivo e sua gestao, o plano de classificacao e tabela de
temnporalidade de documentos da Camara Municipal de
Comendador Lavy Gasparian, define normas para

’ avaliagao, guarda e eliminagao de documentos de
arquivo e da providéncias correlatas.

O POVO 1 MUNICIPIO DE COMENDAUOR LEVY GASPARIAN, por seus
representzriten. Lircretd e eu sanciono a sequinte Resolugao:

CA?iTULO l
DAS DIEPUSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Entende-se por arquivo publico » contirto de documentos produzidos, recebidos
ou acumulados velas unidades cue compdernr a estrutura administrativa da Cémara
Municioal, no exercicio de suas fungizs e atiiades.

CAPITULO |
DOS DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art 2° Sao documentos de arquivo tocos os ragistros de informagao. em qualquer
suporte, inciusive o cagnético 9. optico pronuzidos. recebidos ou acumulados pelos
sefores que compasn a estrutura administrativa da Camara Municipal.

Art. 37 Os documentos de arquivo 30 idennfic :aos como correntes, intermediarios e
permanentes, 1a seqornie conformidade

- corsderan-se dosumentos coirenies agaeies em cursd ou que se conservam junto
as wnicedes responsaveis, em razho de sud wgéncia e da frequéncia com que séo por
elas corsuitados,

Il - consideram-se documentos ¢ nedidnos aqueies com uso pouco frequente que
aguardam prazos da prescricao & preraccac no arquivo geral: e

W - consideram s documentos paonmencames ag o as com valor historico, probatério ou
informativo que devem ser definr ram e cras o 2dos

seus valores, podem ter guarda

sumtes eritérios / )

Art. 4° Os docevesios de armuie oo razol 3¢
temporara ot guaric permanene, 2 v ades i G
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i - sdo documentos de guarda tempcraria aqueles que, esgotadoc o2 prazos de guarda
na unidace resvoansavel e no argaivo geral, codem ser eliminadns sem prejuizo para a
coletividade ou memona da Camara Vinicipar 2

il - sdo docunieritos de guarda peirmiane 'wte a” que, esgorados s 5w e de guarda
previstos no inciso | deste artigo, devem ser preservados, por forca das informacgées
neles contidas, para a eficacia ca agdo administrativa; como 5 va. jarantia de direitos
ou fonte de pesquisa, podendo sarem subgtiinidos em formato Hoatatizado, quando ndo
forem documentos histaricos

i CAPITULO 311
DA GES7AQ-DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 5° Cabe a Comissao de Avaliacac de Docunentos de Arquivo propor a polmca de ;
gestao de documents :

Art. 6° Consnd::ra—se gestao de docua-entos o conjunto de procedimentos e operagoes
técnicas referentes a4 sua procucdo, classificacao, “avaliagdo, tramitacdo, uso.
arquivamento e reprodug,ao que 'msvuura a racionalizagao e a eficiéncia do arquivo.

Art. 7° Sao instrumentos basizos da gestao <e documentos o Plana de Classificagéo de
Documentos — Anexo IV e a Tabela de Temporalidade de Docuinentos — Anexo V.

CAPITULO IV
DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

Art. 8° O Plano de Classificagao de T ycumentos é o insfrhme-nto quy sieseifica todo e
qualquer documerito de arquivo. na coformidede do Anexo I\ desta {7 soic 10,

§ 1° Os processos administrativos :idc classificados na conformicade de . .n2xa IV, como
se um unico documento fossem

§ 2° Os processos legislativos (erac seus docurmientos classific:cos ineividuaimente em
conformidace corn o Anexo IV

Art. 9° Os documentos de arquivo sao ciassificades segundo a unidade administrativa a
que estao relacionados & quando houver. sao utilizadas as subdivisc‘)es administrativas.

CAPITULO V i
A TABcLA DE TEMPORAL!DADE DE DOCUMENTO&:

Art. 10 A T'abe!a de Temporalidade de Documentos & o' instrumento resultante da
avaliacdo documental, que define prazos de guarda e a destinacdo de cada espécie
documental, na conformidade do Anexo V desta Resolucdo.

Paragrafo unico Entende-se por avaliacéao documental o processo de andlise que
permite a identificacac dos valores dos documantos, para fm‘ de definicdo de seus
prazos de guarda e de sua destinacao

Art. 11. A Tabela de Temporaldade e Documentos:indiga a‘umd,a:&c—: administrativa a
qual o documentge ta vinculadoia subdivisdo —Jdmumstréhva espes e documental, o

documento, 6 prazos de guarda ¢ i destinacéo, bem como.sn viundami ")Jufld eq
ou administrativa, conforme o caso A e
/
/ /
,/
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§ 1° A destinagéo ¢ a decusao deconente da avaliagao documental, que determm‘&@Fs‘éIE LF-(J’DLAT ey
encammhamcnto

§ 2° Sera destmado para elirﬁinag{a‘o. apos o cumprimento dos respectivos prazos de
guarda, o documento que ndo apresenta valor que justifique sua guarda permanente.

§ 3° Sera destinado para guarda permanente o documento considerado de valor
histérico, probatério e informativo, padendo ser substituido por seu formato digitalizado,
quando possivel.

§ 4° Para cada documento mencionado na Tabela de Temporalidade de Documentos —
Anexo V sao registrados, a titulo de observagio, os atos legais e as razdes de natureza
administrativa que fundamentaram "a indicagdo dos prazos propostos ou ainda
informacobes relevantes sobre a producao, guarda ou conteldo do documento.

Art. 12. Para cada espécie documental é indicado o correspondente prazo de guarda,
ou seja, o teimpo de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares indicados, a
saber:

- uricade responsavel: é indicado o numero de anos em que o documento devera
permanacer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a qual foi produzido; e

Il - arquive geral. é indicado o numero de anos em que o documento devera permanecer
no local, cumprindo prazos prescricionais oL precaucionais.

Paragrafo Gnico. Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua eliminagéo,
desde que cumnrido o prazo de guarda previsto na unidade responsavel e no arquivo
geral.

Art. 13. Os prazos considerados para a definicdo do tempo de guarda na unidade
responsavel ou no arquivo geral sdo os seguintes

| - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durarte ¢ gual o documento produz efeitos
administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua
producao;

It - prazo de prescricao: intervalo de tempe durante o qual pode-se invocar a tutela do
Poder Judiciario para fazer valer direitos everitualmente violados. O tempo de guarda
dos documentos sera dilatado sempre que ocorrer a interrupcdo ou suspensao da
prescricae, em conformidade com a legislacdo vigente; e

il - prazo de precaugao: intervalo de tempo durante o qual guarda-se o documento por
Bt a0 antes de elimina-lo ou encaninha-lo para guarda permanente.

) CAPITULO VI )
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS DE GUARDA TEMPORARIA

Art. 14. A eitninacdo de documentos devera ser executada de acordo com
procedimentos estabelecidos nesta Resolucado.

Art. 15, [oda = qualguer eliminacio de documentos publicos que ndo constem da
Tabela de Tenporalidade do U~umentos sera realizada mediante autonzaz;ao
especifica da Comissao de Avaliacay ©2 Documentos de Arquivo. 7
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Art. 16. A Tabela de Temporalidade de Documentos — Anexo V indica quais os
documentos deveran obrigatoriamente ser cigitalizados, na icrmz de regulamentacao
especifica a ser editana pelo Controle irlerrio, aifes da elimina:ao.

Art. 17. O registro dos documentos a zerem efiminados devers ser efetuado por meio de
"Relagao de Eliminagao de Documentos”, conforme modelo congtaic™ do Anexo |, que
faz parte integrante desta Resolugio.

Art. 18. A Comissdo de Avaliacio d: Documentos de Arg.ive. sy 2¢s cencia da
aplicacao da Tabela de Temperaiidade de Docunientos — Anex:: V, fad oo sioar no Diario
Oficial (DO) da Camara Municipal » "Edital de Ciéncia de Elimiiagdo 4 Doecumentos”
conforme modelo constante do Anexa i, que faz parte integra! 2 ue e (28clugao

b

e qar publicidade
37hre 2 documentos

§ 1° O "Edital de Ciéncia de Elircinacio de Documenios” tem p it ai
ao ato de eliminagéo de documentos, devendc conter informagds
a serem eliminados e sobre ¢ setor 007 eles responsavel.

§ 2° O "Edital de Ciénca de Elirinagao de Decumentos” devera consignar um prazo de
30 (trinta} dias para possiveis i ranifestagdes o, cuando for o caso, possibilitar as partes
interessadas requererem r duseniranhamento de documentos ou copias de pecas de
processos ou expedientes,

Art. 19. O registro das informagdes "elitivas a execugdo da eliminacao devera ser
efetuado por meio do "Termc de Fiirinacds de Documentos”. preenchido conforme
modelo constante do Anexo I, que £z nartz integrante desta Pesolugao.

Art. 20. A eliminacéo de documentos prLhlicte sem valor para <juarda permanente sera
efetuada por meio de incineratéc.

CAPITULD VI
DA GUARDA PERMANENTE DE DOCUMENT(L

Art. 21. Os documentos de guzrda paimanente nao poderé. se” @i e 3 apos a
digitalizacao ou qualguer ouira ivrma de renicducdo, devendo we o an eridos ao
Arquivo Geral.

§ 1° Os documentos de guarda 2rravenis. ao serem transf s oo wrquivo Gerai,
deverao estar organizados, Higicidzaivs asendicionados e idost nade

§ 2° A reproducao de docurientor o gurarly permanente, schcitia: por terceiros
interessados, somente poders ser «fetuads pour meio de formete dgitar Portable
Document Format - P& @ i carmera fotoyétca, observadas as cavtelas de praxe, e
normas vigentes. ‘ L

. CLTITULO Vi
DA COMISSAC DE AVALY )« D DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 22 A Comisséo de Avallagin e Documentos de Arguive e constituida pelo
Controlador Interno. Cooraanador de o cuive #rocu.ador Ge it = Sucratano Geral.

§ 1° A Comissao de Avaliagac e Donurr2a de Arquivoe é presidica pelo Controlador
Interno da Camara Municipal. ;

§ 2° Na auséicia de um dos membros. e quanes se fizer necass » o Presidente da
Mesa Diretora nomeara um suprsiie ad hoc e
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Art. 23. A Comissao d= Avaliagao de ')ocumentos de Arquivo compete aplxcar 0 é’l\g@[ E( 'b' ATIVO
de Classificagac e a Tabela de Temporalidade de Documentos.

Paragrafo Gnico. Para garantir a etetiva aplica .ao 4o Fiano de Classificagdo e da Tabela
de Temporalidade de Documentos a Comisséo de Avaliacdo de Documentos devera
solicitar as providéncias necessarias para sua inclusao no sistema informatizado da
Camara Municipal.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. As cisposicoes desta Resoiucao aplicam-se aos documentos arquivisticos
eletriinicos, nos termos da lei. r

N 25 Esta R’esolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

P
//
/ /

José Fe;t/nando Cheffer
Ps‘emdente

/
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ANEXO
{de ue vata o arligo 17)

CAMARA MUNICIPAL DE 7 2MENDADOR LEVY GASPARIAN-RY
COMISSAQ [+ A‘\,’A\UAQTL 0% DDCUMENTOS DE ARQUIVO

RELACAO DE ELIMINACAL I8 LGOUMENTOS b MX20XX

UNIDADE ADMINISTRATIVA

SETOR;

PROTOC(H.O.

ESPECIE DOCUMENTAL;

DOCUMERNTO

DATA LIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERD T+ UNIDADES:
OBSERVACOES COMPLEMENTARES: :

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO:

ESPECIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTO

DATA LIMITE: .

QUANTIDADE DE CAIXAS QU NUMER D DE UNIDADES:
OBSERVACOES COMPLEMENTAREG

TOTAL DE CAIXAS OU DE UNIUGADES.

COMENDADOR LEVY GASPARIAN-Fe. XX UL AXXX DE 205

AUSINATURG,
NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO OF AVALIAGAO D 1ICCLY En 708 DE
ARQUIVO

. PRESIDENTE DATOMSSAO DE AVALIAC G
DE COSUMENTGS DE ARQUIVO
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ANEXC Il ACFNT'F *'G'bl.f- TIVO
(de que trata o artigo 18)

CAMARA MUNICIPAL DE COMENDADOR LEVY GASPARIAN
COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTQOS DE ARQUIVO
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS N° XXXX/20XX.

O Presidente da Comissédo de Avaliagao de Documentos de Arquivo, instituida pela

Al e kesolusdo n® XAXX, de XX de XXXX de 20XX, em conformidade com os prazos definidos

LS na Tabela de Temporalidade de Documentos, faz saber a quem possa interessar que, a

B Nt partic do 30° (irigésimo) dia subsequente & publicacao deste Edital, eliminara os
documentos abaixo relacionados.

. Os interessadgs poderdo iequerer as suas expensas, no prazo citado, o
desentranhamento de documentos cu cépia das pecas, mediante petigéo, desde que
tenha respectiva qualificagdo de demonstragac de legitimidade do pedido, dirigida a
Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivo desta Casa de Leis.

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO:

ESPECIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTO

DATA LIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO Diz JNIDADES:
OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO

ESPECIE DOCUMENTAL: DOCUMENTO

DATA LIMITE:

CUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO DE UNIDADES:
OBSERVACOE3 COMPLEMENTARES:

TOTAL GE CANASOUDE UNIDADES

COMENDADOR LEVY GASPARIAN-R!, XX DE XXXX DE 20XX.

{ASSINATURA)
(NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS DE
ARQUIVO)
PRESIDENTE DA COMISSAO DE AVALIAGAO e
DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO //

s
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ANEXO i
fde quz trata o artigo 19)

CAMARA MUNICIPAL DE COMENDADOK LEVY GASPARIAN-RJ
Comissao de Avaliacéo de Documentos de Arquivo
Termo de Eliminacao de Documentos n® ** /4

Aos * dies do més de " do ano de 777, a Damara Municipal de Comendador i.evy
Gaspararian-RJ, em conformidade corm o5 prazos definidos ne: Tabela de Temporalidade
de Docurnentos, procedeu a eliminag o ¢os documentos abaixe relzcionaaos:

UNIDADE ADMINISTRATIVA'

SETOR:

PROTOCOLO:

ESPECIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTO:

DATA LIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERQO DE UN!DADES:
OBSERVACOES COMPLEMENTAKE &

UNIDADE ADMINISTRATIVA

SETOR:

PROTOLOLO

ESPECIE DOCUMENTAL IDOCUHAENT O

DATA LIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMFRO DE UNIDADES:
OBSERVACOES COMPLEMENTARES

TOTAL DE CAIXAS OU DE UNIDADES:

OBSERVACOES COMPLEMENTARES.

(ASSINATURA)
(NOME E ASSINATURA DO REPREGENTANTE DA COMISS20 DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS DE ARJUIVO QUE PHESENCIOU A . LIM NACAO DOS
DOCUMEMTOS} _
REPRESENTANTE DA COMISSAO DE AVALIATG AL
DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

N\
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PLANO DE CLASSIFICACAL N2 TOCUMENTOS

UNIDADE _
ADMINISTRATIVA, 0T - ADMINISTRACAO

CSETOR: 01.01 "PROTQUCOLO E EXPEDIENTE

e e —
_DOCUMENTAL ki |

£01.01.01.01

DIVERSOS
101.01.01.02 DEMONSTRAGAO CONTABIL (
101.01.01.03  OFICIO PODER JUDICIARIO f

01.01 01 01.01.01.04 OFICIO MINISTERIO PUBLICO

| RECEBIDO ; OFICIO TRIBUNAL REGIONAL ’
01.01.01.05 ELEITORAL DO ESTADO DORIODE |
! : JANE!RO - TRE-RJ i

101.01.01.06 OQFICIO TCE-RJ

OFICIQ PREFEITURA MUNICIPAL DE |
COMENDADOR LEVY GASPARIAN ‘

01.01.02.01 DIVERSOS !
01.01.02.02 DEMONSTRACAO CONTABIL

01.01.01.07

101.01.02.03 OFICIO PODER JUDICIARIO |

01.01.02.04 OFICIO MINISTER!O PUBLICO |

Lo OFICIO TRIBUNAL REGIONAL
ENVIADO 01.01.02.05 ELEITORAL DO ESTADO DO RIO DE
\ . ; JANEIRQ - TRE-RJ
: OFICIO TRIBUNAL DE CONTAS DO
101.0102.06 ESTADO DO RIO DE JANEIRO - TCE-
: RJ
OFICIC PREFEITURA MUNICIPAL DE
COMENDADOR LEVY GASPARIAN |

101010301 ATO DO PRESIDENTE
01.01.03.02 CONTRATOS |
101.01.0303 CONVENIOS
- 01.01.03.04 DOCUMENTOS DIVERSOS
EXPEDIENTE 01.01.03.05 MEMORANDO
SPNRSRESSTIG 101.01.03.06  PORTARIA '
; 101.0103.07 TERMO ADITIVO
01.01.0308 INSTRUCAO NORMATIVA
101.01.03.09  ORIENTAGAO TECNICA

£ 01.01.02.07

Eeronts Do TR A e RSB O TR WERNE ST OINa e
Versao eletronica disponivel em: http://www.camaralevy.rj.gov.br
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SETOR: 01.02 CONTABILIDADE
. .DOCUMENTAL

TR —— i e s o T —— T T T —————

DOCUMENTOS

01020101 RAZAO DA CONTABILICADE
101.02.01,02 COMTA CORRENTE BANCARIA
01020103 BALANGOS

101.02.01.04 BALANCETES

01.02.01

DEMONSTRATIVOS  01.02.01.05 DIARIC |
CONTABEIS !
101020108 CAIXA ‘
101.020107 NOTA DE EMPENHC :
01.0201.08 NGTA DE LIQUIDAGAQ §
101.0201.09  SUPLEMENTACAO

SETOR: 01.03 FINANCEIRO
e o !
DOCUMENTAL . POSUMENTOS

101.03.01.01  DIARIO DA TESOURARIA |
| 0103.01.02 ORDEM DE PAGAMENTO
101.0301.05 COMPROVANTE DE PAGAMENTO |

101.03.01.04 EXTRATO BANCARIO
01.03.01 g ,
TESOURARIA C01.03.01.05  CONCILIACAD BANCARIA
1 01.03.01.068 REPASSE DE VERBAS DO EXECUTIVO |

: CEAPM -- COTA PARA O EXERCICIO
(1.03.01.07 DA ATIVIDADE PARLAMENTAR
MUNICIPAL

01.03.01.68 TRIBUTOS

SETOR: 01.04 RECURSOS HUMANOCE

___DOCUMENTAL DOCUMENTOS,

10104.0: 01 SERVIDORES - i
b f
01040102 VEREADORES
01.04.01
FOLHA DE 1 01.04.01.03 CONTROLE DE PONTO)
PAGAMENTO ; ;
01040104 EMPRESTIMO CONSIGNADO |
01.04.01.05 PENSAQ ALIMENTICIA | 2
N, N W RO I — e 7 /S
Pl
4
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1 01.04.05.03 CONCURSO PUBLICO
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| o 1 01.04.05.05 REQUERIMENTO FERIAS
FUNCIONAL 101 04.05.06 REQUERIMENTO LICENGCA
01.04.0507 SERVIDORES COMISSIONADOS
1 01.04.05.08 SERVIDORES EFETIVOS
1 01.04.05.02 VEREADORES
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. DOCUMENTAL
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RELAGAO
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DOCUMENTOS
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DOCUMENTAL

02.02.01 G BEM PATRIMONIAL ‘

02.02.01 ;
AQUISICOES E | 02.02.01.02 MATERIAL DE CONSUMO ‘
CONTRATAGOES ; I
102.02.01.03 COWTRATAGAC DE SERVIGO j

SETOR: 02.02 LICITACOES
ke DOCUMENTOS *

DOCUMENTAL

02.03.01.01  ATA DE REGISTRO D FREGO ’

02.03.01 102.03.01.02 BEM PATRIMONIAL
PROCESSOSE
PROCEDIMENTOS 02 03.01.02 MATERIAL DE CONSUIMG

:02.0:01.04 CON TRATAGAQ DE SEAVICL

TECHOLOGIA DA INFORVALZAQ i

SETOR: 02.04 COMUNICACAQ - TIC

T T e
| _DOCUMENTAL PeeUMENTOS ]
i 02.04.0101 HD EXTERNO
02.04.01 i ;
COPIAS DE 02.04 01.02 SERVIDOR LOCAL
SEGURANGCA - SESTAO ELETRG i

; ! 55 B0 bégb;\o ELETRONICA DOCUMENTOS |

e = B S| f e — T R el

SETOR: 02.05 PUBLICACOES

DOCUMENTOS

e
DOCUMENTAL e

1 02.0501.01  JORNAIS
102.0501.02 DIARIO OFICIAL

02.05.01
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02.05.01.03  DIARIC OFICIAL ELETRONIZO -
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SETOR 03.01 PROTOCOLO E EXPEDIENTE
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. _DOCUMENTAL _ _  [WOcUMENTOS
| 1 03.01.01.01 OFiCIC
03.01.51
EXECUTIVO 03.01.01.02 VETO
MUNICIPAL : ; §
£03.01.01.03 AUTOGRAFO
} 103.01.02.01 CERTIDAO ALERJ
: EDITAL DE CONVOCAGAO SESSAO
:03.01.0202  EyrRAORDINARIA
03.01.02 ;
B ‘ £DIS 103.01.02.03 MEMORANDO
| 103.01.02.04 OFICIO
103.01.02.05 REILACAD DE SUPLENTES
SETOR 03.02 PARLAMENTAR

| mdcn DOCUMENTOS
103.02.01.01 PROJETO DE LEI
103.02.01.02 | PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO

103.02.01.03 PROJETO DE RESOLUGAO
: 03.02.01.04 PROJETO SUBSTITUTIVO

1 03.02.01.05 EMENDAS E SUBEMENDAS
RELATORIO DE COMISSAO
PERMANENTE

i 03.02.01.07 RELATORIO DE COMISSAO ESPECIAL "‘
03.02.01 el DE QUACQUER NATUREZA
PROPOSITURAG

03.02.01.08 INDICAZAQ
103.02.01 09 REQUERIMENTO i

03.02.01.06

03.0201.10 RECURSO

03.02.01 11 REFKESENTAGCAO ]

03.02 01 12 REQUERIMENTO CEI (COMISSAO

i ) " ESPECIAL DE INQUERITO)
03.02.01.1s MOGCAC

i 03.02.01.14 DIVERSOS ///
V4%
/=
,'/
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ANEXD v
TABELA DE TEMPORARILOALE DE DOCUMENTOS
(de g t1ate 0 a0 10!

o1. UNIDADE ADMINISTRATIVA: ADMINISTRAGAO
01.01. SETOR: SECRETARIA DE PROTOCOLO E EXPEDICHTE
PRAZOS GUARDA e
4 {em anos)
| ESPECIE DOCUMENTAL DOCUMENTC Looie UNIDADE 1 oouvo | : OBSERVACOES
REGPONSAY | "o £l GP
i & GERAL
' 01.01.01.01 1 v
: 01010102 DEMONSTRACAOD CONTASI 1 ) /
i‘ 01010103 OFICIO PODER JUD 1 5 /
1 r J
! o101 | 01010104 OFICIO MINISTERIC PUBLICO v 1 5 S
i RECESIDO { OFICIO TRIBUNAL REGIONAL : :
i TORAL DO ESTADO { i 5 7 ]
! JANEIRQ = TRE-R)
gty OFICIO TRIBUNAL DE g
i PAETHITE T £STADO DO RIO DE 14N ¥ *
: 10 PREFEIT .
DADOR ¢ Y = ’
i 1 4
DEMONSTRACAG CONTABIL 1 4
4 ; 0101.02.03  OFICIO PODER JUDICIARID : i 5 i
l ]
! 010102 D (1010204 OFICIO MINISTERIO PUBLICO / : 5
| oL :
I ENVIADO OFiCo TRIBUNAL REGIONAL
! 01.01.02.05  ELEITORAL DO ESTADG DG RIO DE q 1 5
JANFIRO - TRE-R) : ;
01010506 OFICIO TRIBUNAL DE CONTAY 1O | . : i ; '
: ™ ESTADO DO RIO DE JANEIRO - TCE-R) - ' ?
OFICIO PREFEITURA MUNICIPAL DE ) ;
11.01.02.8 1 ; b ;
— COMENDATOR LEVY GASPARIAN ] i - e ) |

NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT. = DIGITAUZACAQ { v = SIM); DESTINACAQ => (EL = ELIMINACAD (v = SIM); = Ol GP = GUARDA PERMANENTE (v = SIM});

ZQW7-UMKW2RNP-ZTOLNQIW
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Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasiteira - ICP Brasil

Certificacao Digital: UAWABESE-WRGE?




giA R!O Edic3o 669 | Ano 10
' 22 de marco de 2023
OFICIAL |

Camara Municipal de
Comendador Levy Gaspdrian

FOLHAG) 85 PROCO (/23

g e

exahdre g VoSt SiETes
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PRAZOS GLARDA DESTINACAOD
; {em anos)
ESPRCIES: £ PO DIGT UMIDADE OBSERVACOES

| PQIUMENTA { RESPONSAV g GP
i : £l ! :

PP " ATO ARERIERT : : \ 1 a 5 : Aviso de digitalizagdo em DOE, com documento

01.01.03.01.  ATO DO PREMDENTE v ; B Y  original gigitalizado.
i © 101010302  CONTRATOS A s Y :
i g

CONVENICS ! 1 8
. 3

i DOCUMENTOS DIVERSGH : v X i 4
i ;
: 01010205 MEMORANDC : Y 1 4 J {

a1 5 v S " : 1 4 5 Aviso de digitalizacac em DOE, com documenio

D OLOL0EDE  PORIARIA ¢ ¥ . original digitalizade

i .
$1.01.03.07  TERMO ADITIVO v 1 5 : /
i TSR B S i ) ; N Aviso de digitaiizacdo em DOE, com documento
i INSTRUCAG NDRMAT A = italizado i
<i: ) . . ahzagdo em DOE, com docuimeo 1
$ CRIENTACAD Tt ! 1 4

v
P
f N '.\'\\
NN
/ N
\ N\
N
' Nedd
NOTAS EXPLICATIVA! 7= DIGITALIZAGAC (v = SIM), DESTINACAD = {EL = EL:MIN ;.2‘\0 (v =5IME = QU GP =« GUARDA PERMANENTS (v = SIM:
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01.02 SETOR: CONTABILIDADE

, CESTINAG.D
i ESPECIE 4 i ) o
i DOCUMENTAL DOCUMENTO DIGHT. ARCQUIVO OBSERVACOLS
! . GERAI
i - — e s w.l,‘.."— Cemenee e B R -
| 1 01.02.01.01  RAZAO DA CONTABILIDADE g ' 1
©01.02.01.02  CONTA CORRENTE SANTARIA ‘ 1
P 01020103 BALANLUS 1 4
© 01020104 BALANCETFS J 1
01.92.01
DOMONSTRATIVOS 01.02.01.05  DIARIO
CONTABEIS
i {0LO20106  CAXA y 2 4 v
i :
i P Q1020107 NOTA DE EMPENHD ¥ 1 4
i NOTA DE LIQUIDAGAQ 1 4 Fr
SUPLEMENTACAQ J 1 4

NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT. = DIGITALIZAGAD (v = SIM); DESTINAGAC 2> (£ - FUMIMALAD { S = OU GP = GUARDA PERMANENTE (v = 5indj}
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l\GHJTE Lwamwo

- nde 4
v
01,03 i nuud o SETOR: FINANCEIRO
S GUAR .
PRAZOS Gl »\‘PDA DESTINACAO
ESPECIE 1€m.anes ;
e : DOCUMENTO DIGIT UNIDADE ; : OBSERVACOES
(0D { s QUIV H
DOCUMENTAL i RESPONSAV ARQUIVO - -
¢ El B )
£ 0153.0L.01  DIARIO DA TESQURARIA ? 1 4 H
: i
01030102 ORDEM OF PAGAMENTO v 1 4 i
! i
01.03.0L03  COMPROVANTE DF PAGAMENTO v H 4
| 01030108 EXTRATO BANCARIO Y i a v
01.03.01 : . ) i
TESOURARIA 01.03.01.05  CONCILIAGAD BANCARIA 1 4 v
01.03.0L.06  REPASSE DE VERBAS DO EXECUTIVO / 1
CF.-P\A COTA PARA O EXERCICIO DA
03.03.01.07 VIDADE PARLAMENTAR ’ 1 a
wm.( PAL
TRIBUTOS w 4 4 /

NOTAS EXPUCATIVAS: DIGIT, = DIGITALZAGAQ { v = SIM}; DESTINAGAQ => (EL = ELIMINAGAD {+ = SIM]; = QU GP = GUARDA PERMANENTE (v = SIM));
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01.04 SETOR: RECURSOS HUMANOS
A R IS s "
: e £ 5 0HACAD i
£SPECIE : ¢ !
{ DCUNENTY GIT UNCADE — i
| DOCUMENTAL SRS RISl r"us\;;;\'?ﬁv‘ ARQUIVO " Sl
| T GERaL - -
!r‘ ©01.04.01.01  SERVIDORES N i 10
' 01.04.0102  VEREADORES ; % 1 : 10
01.04.01 : : ‘ ;
; £OLHA DE ; 01.04.01.03  CONTROLE DE PONTQ : 1 4y : 2
SAGAMENTO ;
[ OL04.0LO4  EMPRESTIMGD CONSIGNADO ‘ 1 < i
01.04.01.05  PENSAQ ALIMENTICIA . " N % At 208 Cedigo Civil. w pretensdc para requarer as
: " ; : = : o prestacdes alimertares prescreve cm  dois  anos
010802 01040201 DARE. 1 5 y
DECLARAGOES ¢ il :
01.04.02 - - ;
} 01.04.03.01  RALS : ;
RELACOES : N ;
| 01.04.0401  GFLP. 1
i 01.04.04 e .
01.04.0407  LNSS 1 : 4
H GUIAS 20 > : s g
‘ 01040403  DARF Ly ; P P

01.04.05
FUNCIONAL

01.0405.01  AVALIAGAO o o : 5 & - s de di
01.04.05.02  CERTIDAC : it 1 5 v :
01040503 CONCURSO PUBLICO " ' p 5 (
01.04.05.04  FICKA FINANCEIRA ¥ : § "
01040505  REQUERIMENTC FERIAS ‘ ! : 1 s : v 3 :
’ 01040506  REQUERIMENTOC LICENGA y 1 > : v : ;
1 01.04.05.07  SERVIDORES COMISSIONADOS . / : 1 : § N
[ 01040508  SERVIDORES EFETIVOS v 1 5 ;
: VEREADORES / i § : /
| 01040510 CURSOS € EVENTOS 1 5
NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT. = DIGITALIZAGAO (v = SiM); DESTINACAD => (EL = ELIMINAGAC {v = 3IM}: = OU GP = GUARDA PERMANENTE (v = SIM));
\
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et DOCUMENTG 0iG T OBSERVAGOES i
! DOCUNMENTAL ARQUIVO . . i
e £l GP H
i GERAL
S TSR e i s s i ' - ——— —— S :
H Aviso o lizaga E, com ament
§ 02010291 BEM PATRIMGNIAL / 1 : 5 v el digia i£qL30,eMDOE, comm dogumEnte [
i 4 . ongingl digitalizado. i
| & Aviso da digitalizagdo e . com documento !
i | 02010102  CESSAQ DE 8ENS 1 5 Aviodla digltalizagho «mDOE, com dockmsnte i
s . originai digitalizadc.
02.01.01 . Aviso de digitalizagdo em DOE, com documento 1
~ 0261010 DO 1 5 / o !
HELACAC 02010103  DOAGAO i | original digitatizado.
D 02010004 DOUIMENTACAO DE FORNECEDORES N 5 7 Aws? de &jhg tatizagdo em DOE, com documente
. . original digitalizado.
Y VEICULO OFICIAL 5
02.02 SETOR: aguist 3Es
e e sisn s e S S— oo Y, ) ;
; Sl b DESTINACAO
! CSPECIE fem anos)
' ool DOCUMENTOS DisT. UNIDADE X OBSERVACOES
§ DOCUMENTAL ) p ARQUIVO .
H PESPONSAV e L P
GERAL
g2.02.01.01 BEM PATRIMONIAL v 1 4 v
AQUISICOES £ 02.02.01.02 MATERIAL DE CONSUMC 1 4
CONTRATAGOES
i 01.03  CONTRATACAO DL SERVICO 1 4 J
S
TRy
oY
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—— {err anos)
i ) 5 DOCUMENTOS DIGT UNIDADE
DOCUMENTAL ] R ARQUIVO :
| RESPONSAV | 4] Gt
. GERAL
e SL : :
ATA DE REGISTRO DE PRECO / : a
BEM PATRIMONIAL J 5 4 y
{ MATERIAL DE JONSUMO v a
02.03.01.00  CONTRAVAGAO DE SERVICO y 2 4
2.4 SETOR: TECNOLOGIA DA INFORMAGAC £ COMUNICAGAO - TiC
— o ; e PRAZOS GUARDA
i T (e anos)
+ EPECIE e . i
DOCUMENTOS Ot UNIDADE
E DOCUMENTAL R}_;:)’SMUEV ARQUIVO L i
;' o NOA k:&PA,‘ ti N
! i e Al S T e . R Ly
HD EXTERNOD s
02.08.01
COPIAS DE SERVIDOR LCCAL /
SEGURANCA rni e GESTAQ ELETRONICA DOCL
23020103
02.05 SETOR: PUBLICACOES
espcit {@in anos) ”
3 3 DOCUNMENTOS G UNIDADE 5
DOCUMENTAL i d ARQUIVO )
RESHONSNY X EL GP
A ——— EL
v § 10
i
{ DIARIO OFICIAL v s 10
i 02050003 DIARIO OFICIAL ELETRONICO - DOE 1
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03. W'y pmo&ipghowmsmmwm LEGISLATIVO
03.01.° o SETOR: PROTOCOLO E EXPEDIENTE
| PRAZUS GUARDA. DESTINACAO
{#m angs)
SPRCIE TR . " "
1 DOCUMENTOS OIET UNIDADE OBSERVAGOES
I pocumentaL . - bonshy | ARQUWO 7 3o ‘
; GERAL
. e T e e e i __N,,.]. o ;(: i PR L i is0 de digitaiizagio em DOE, com documentn ]
f e b . origmal digitalizado. i
t — - . i
03.01.01.07 VETO / 1 10 v Aviso ¢2 @(grlalv:a‘;ac- em DOE, com dorumems f
3 . original digitalizado.
03010103 AUTOGRAFD i : 1 10 . Y ; AV‘!SO de d1g|talrzaca(: em DOE, cem documento
5 el e N S e . original digitalizaco.
P 030102010 CERTIDAQ ALER) : y ' ! 5 i /
el AL DE CONVOCACAD SES3A0 y g : I
EXTRADRDINARIA : 3 !
MEMORANDO 1 5 v "
i
QFICO N 1 b 1
i
{ RELAGAQ DE SUPLENTES 1 5 :

NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT, = DIGITALIZAGAQ { « ~ SIMY; DESTINACAQD => (EL = ELIMINACAD { v = SIM}; & OU G = GUARDA PERMANENTE (v = SIM)};
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03.02 SETOR: PARLAMENTAR
T S RAZOS GUARL e
; \ DESTINALAD
" {em anos)
St DOCUMENTOS Dt UNIDADE OBSERVACDES
DOCUMENT i DADE : €
DOCUMENTAL el T ARQUIVO GRE
RESPONSAY | " EL GP
. GERAL
— R e A e
03020101 PROETODLLE 1 3 4 g v Guarda Permanentz do documento dy iAo,
S 0302.01L0;  PROI £ i 4 Guarida Permaneate do documents digitalizado
p 03.32.01.02 FROIETO DE RE v 1 4 ¥ Guarida Paimanente do dotumento digitalizavio,
i
03020104  PROJEVO SUBSTITUTIVO 4 N 1 4 Guarda Permanenta do documento digitalicado
03.02.01.05 EMENDAS £ SUBEMENDAS . : 1 4 : Y Guarda Parmanente go decumento digitalizado,
N RELATORIO DE COMISSAQ : , i : ' ;
1 03.02.0L.06 PERMANENTE : J ‘ 1 4 1 s arda Permanente do decumento digitaiizado.
ot RELATORIO DE COMISSAQ ESPECIAL
03.02.0107 ’ M o 14 a do doct o & siraiizado
o o1 03.02.01.0 D QUALQUER NATUREZA N 1 4 Luarda Permanenta do documento digitatizadc
PROPOSITURAS P gl 4 :
faia 03.02.01.08 CACAQ y 4 H & Guarda Permanente do documento gigitaiizade.
03.02.01.08  REGUERIMENTO v 1 4 Guarda Permanente do documento digiteiicado
¢ 1 03.02.01.1C  RECURSO : v i 4 : Guarda Permanente do documento digiizado
:, 03.602.01.11 REPRESENTACAC R 4 : N Guarda Permanente do documento digitatizado
| . . REQUERIMENTO {COWI3SE0 -
i ¥ 0113 { ; 4 & o digitahz
i 03.02.01.02 £SPECIAL DE (NGUERITO} 1 i Guarda Permanente do ducumento digitalizada,
02.02.01.13  MOGAO / 1 3 J Guarda Permanente co documente dlgnai'mw;
L 03.02.01.14  DIVERSOS 1 4 v Guarda Parmanente do o o digitalizado,

NOTAS EXPUCATIVAS: DIGIT, = DIGITALIZAGAC (v = SING

TINAGAO = {EL = ELIMINACAD {

= SIMY = CU GF = GUARDA PERMANENTE (v = SINY;
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«A~ 4

R iy

— - o Cd
DESTINAGAD
DOCUMENTOS oIgY UNIDADE ‘ : QBSERVACOES
o i»m’ﬂv' ARQUIVO D G
THF N K =}
i GERAL :
v 1 5 v ! Guarda Permanente do documento digitalizade.
SESSAO EXTRAORDINARIA v 1 5 v : Guarda Permanente do documento digitalizade.
SESSAQ SOLENE 1 ot : Guarda Permanente do documento digi<a;izade
Ay £TORA s Guarda Permanente do decumento digital.rado i
i
COMISSAC PERMANENTE DE
o 5 suarda Permanente do documento digiiaizadn
FINANCAS & ORCAMENTO : Guarcaieermane & i
COMISSAD PERMANENTE o \
1
ECONO £ é 3O 1 5 / Guarda Permanenta do documento digitalizado.
CONSUMIDOR ! .
COMISSAQ PERMANENTE DF JUSTICA : )
S, ’ i 1 8 v Guarda Permanente do documento digitalizado.
£ REDACAD i
AO PERMANENTE DE OER ; i
OGS PUBLILOS, EDUCACAC i 5 Guardz Parmanente +ic tocumerto digitalizade.
SAUDL |
i
COMISSGES CONJUNTAS v 5 J Guarda Permanente de documento digitalizade. 1
1
fORASG 5 Guarda Permanente do documente dig: i
g PERMANENTE el - 1 5 G ‘:ua Permanente do documento di
FINANCAS E ORCAMENTO ’ e cremE g aer .
PERMANEMTE DE
£ OEFESA DO v 1 S Guarda Permanente do documento digitaiizado.
’P 1SUMIDOR
¢ (wM iSSAC PERMANENTE DE JUSTICA " 1
: AR A 1 5 v Guarda Permanente do documento digitalizado. 1
¢ RIDACAC !
COMISSAC !
SFRVICOS Pt J 1 5 v Guarda Permanente do documento digitalizado. |
SAUDE |
H
COMISSOES CONJLINTAS ¢ 1 5 v ¢ Guarda Permanente do decumento digitalizado. ;
CONMISSAQ ESPECIAL - TODAS 1 S Guarda Permanente do documento digitalizade. 1
- - - S S— - - covncr - dt
= Sitd); DESTINACAQ =5 (EL = €L MINACAQ (v = SIMY; = OU GP = GLARDA PERMANENTE (v = SIMY);
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£SPECIE (e anos)
e DOCUMENTOS ; : o
DOCUMENTAL BRGUMERTD 3 Dt ADADE OBSERVACOES
SAY t oGP
’ As DOE, com documento
H 020001 HRUARITO RXECUTIVOR v i 5 e suarsa Permanente do
i 102 DESRETOERISIATIVE ’ g 5 . g |
{ |
i
| 03.02.04.03  LEI ORDINARIA : : ) ¥
Avise de digitalizagdo em DOE, com dotumento
03.02.04.04  LEL COMPLEMENTAR / 1 ) v originai digitahz Guarda Perrmonente de .
]
i 0302.04.05  MOCAD ; 1 5 : v L
; i Za em DOE, com documante
i RESOLUCAD 1 5 N i3 Permanente do
5O e o . s 1 A AT A s 5 g 55 ol A S i, i
SESSOES ORDINAKR AS : K
320502 SESSOES EXTRAORDINARIAS 1 g
03.02.05 ; . . . ' : |
i ; 20503 SESSOES SOLENE 1 ! !
VIDEOS : ! ENES t |
: AUDIENCIAS PUBLICAS L
ATOS PUBLICOS 1 y .
- aw - i - - M ~ " » - P |
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