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RESOLUGAO Ne 118 DE 21 DE MARGO DE 2023
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CAMARA MUNICIPAL
COMENDADOR LEVY GASPARIAN

Av. Vereador José Francisco Xavier n° 01
Comendador Levy Gasparian - RJ - CEP 253870-000
www.camaralevy.rj.gov.br

RESOLUGAO N° 118 DE 21 DE MARCO DE 2023

Dispde sobre o arquivo publico, os documentos de
arquivo e sua gestdo, o plano de classificagdo e tabela
de temporalidade de documentos da Camara Municipal
de Comendador Levy Gasparian, define normas para
avaliagdo, guarda e eliminagdo de documentos de
arquivo e da providéncias correlatas.

O FOVO DU MUNICIPIO DE COMENDADOR LEVY GASPARIAN, por seus
representantes, decreta e eu sanciono a seguinte Resolugao:

CAPIiTULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Entende-se por arquivo publico .o conjunto de documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pelas unidades que compdem a estrutura administrativa da
Camara Municipal, no exercicio de suas fungdes e atividades.

CAPITULO I
DOS DOCUMENTOS DE ARQUIVO:

Art. 2° Sao documentos de arquivo todos ¢s registros de informagao, em qualquer
suporte, inclusive o magnético ou éptico, praduzides, recebidos ou acumulados pelos
setores que compdem a estrutura administrativa da Camara Municipal.

Art. 3° Os documentos de arquivo sdo identificados como correntes, intermediarios e
permanentes, na seguinte conformidade:

| - consideram-se documentos correntes agueles @m curso ou que se conservam junto
as unidades responsaveis, em razao de sua vigéncia e da frequéncia com que sao por
elas consultados;

Il - consideram-se documentos intermediarios aqueles com uso pouco frequente que
aguardam prazos de prescricdo e precaugao no arquivo geral; e

11l - consideram-se documentos permanentes aqueles com valor histérico, probatorio ou
isformativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 4° Os documentos de arquivo, em razdo de seus valores, podem ter guarda
temporaria ou guarda permanente, observados os seguintes critérios;
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| - séo documentos de guarda ‘emporéria aqueles gue, esgotaildas “s piazss de guarda
na unidade responsaval e nu aiqiivo Jersi, padem ser eliminados sem prajuizo para a
coletividade ou memoria da Camare Municipai; e

Il - sdo documentos de guarda rsnianente agueles que, esgutados os prazos de
guarda previstos no inciso | destz artigo, devem ser preservados, por forca das
informagées neles contidas, para @ eficacia da acgédo administrativa; como prova,
garantia de direitos ou fonte_de pesyiisa, podendo serem substituidos em formato
digitalizado, quando néo forem docurmentos historicos.

) CAPITULO I
DA GESTAD DE DOCUMENTOS DE ARGUIVO

Art. 5° Cabe a Comisséo de Avaliacde de Nocumentos de Arguivo propor a politica de
gestao de documentos

Art. 6° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procadimeritos e operagdes
técnicas referentes a sua produgdo, ciassificagdo, avaliagdo, uamitagdo, uso,
arquivamento e reproducéo, que asseqg i7a a racionaiizagéo e a eficiér i G arquivo.

Art. 7° S&o instrumentos basicos da gestdo ae documentos o Fiano A Ciassificacdo
de Documentos — Anexo IV e a Tabela de Temporalidade de Dociimente s - Anexo V.

CAPITULL IV
DO PLANG DE CLASSIFICAGAD DE DOCUMENTOS

Art. 8° O Plano de Classificacéo de Documentus & o instrumento que classifica todo e
qualquer documento de arquive. 1.2 conformidade do Anexo IV desta Resolugéo. i

§ 1° Os processos administratives sao clazsificados na conformidade do Anexo IV,
como se um unico documento fosse!n.

§ 2° Os processos legislativos terfo seus documentos classificados iridividualmente em
conformidade com o Anexo IV.

Art. 9° Os documentos de arquivo sao classificados segundo a unidade administrativa

a que estao relacionados, e, quandoc houver, sac utlizadas as subdivisbes

administrativas. i
CAPITULO V

DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Art. 10. A Tabela de Temporalidade de Documentos é o instrumernin resultante da
avaliagdo documental, que define prazos de guarda e a destinzgdo e cads espécie
documental, na conformidade do Anzxo V desta Resolugdo.

Paragrafo unico. Entende-se por avaliagdy documental o processo e analise que
permite a identificagdo dos veiores dos doctinientos, para fin: de agfiincao de seus
prazos de guarda e de sua destinacao.

Art. 11. A Tabela de Temporalidade de Documentos indica a unidade administrativa a
qual o documento esta vinculado, a subdivisao administrativa, a espécie documental, o
documento, os prazos de guaida e a destinacdo, bem como sua fundamentagao
juridica ou administrativa, conforme ¢ ~@so.
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§1° A destmacao é a deciséo, decorrente da avaliagdo documental, que determina o "*-;
sel encaminhamento.

§ 2° Sera destinado para eliminagao, apés o cumprimento dos respectivos prazos de
guarda, o documento que nao apresenta valor que justifique sua guarda permanente.

§ 3° Sera destinado para guarda permanente o documento considerado de valor
histérico, probatorio e informativo, podendo ser substituido por seu formato digitalizado,
quando possivel.

§ 4° Para cada documento mencionado na Tabela de Temporalidade de Documentos —
Anexo V sédo registrados, a titulo de observagao, os atos legais e as razoes de natureza
administrativa que fundamentaram a indicagdo dos prazos propostos ou ainda
informacoes relevantes sobre a produgao, guarda ou contetido do.documento.

Art. 12. Para cada espécie documental é indicado o correspondente prazo de guarda,
ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjurito documental nos lugares indicados,
a saber:

| - unidade responsavel: é indicado o nimerc de anos em que o documento devera
permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a qual foi produzido; e

Il - arquivo ‘geral: é indicado o nuimero de anos em que o documento devera
permanecer no local, cumprindo prazcs prescricicnais ou precaucionais.

Paragrafo unico. Esgotada a vigéncia de documento, fica autorizada a sua eliminagao,
c'zsde que cumprido o prazo de guarda previsto na unidade responsavel e no arquivo
yeral.

Art. 13. Os prazos considerados para a definicdo do tempo de guarda na unidade
responsavel ou no arquivo geral sao os seguintes:

| - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos
administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua
producao;

Il - prazo de prescri¢do: intervalo de tempo durante o qual pode-se invocar a tutela do
Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente violados. O tempo de guarda
dos documentos sera dilatado sempre que ocorrer a interrupgdo ou suspensao da
prescrigéo, em conformidade com a legislagao vigente, e

1l - prazo de precaucgdo: intervalo de tempo durante o qual guarda-se o documento por
precaugao, antes de elimina-lo ou encaminha-lo para guarda permanente.

CAPITULO VI
DA ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS DE GUARDA TEMPORARIA

Art. 14. A eliminagdo de documentos devera ser executada de acordo com
procedimentos estabelecidos nesta Resolucao.

Art. 15. Toda e qualquer eliminacdo de documentos publicos que ndo constem da
“abela de Temporalidade de Documentos sera realizada mediante autorizagao
especifica da Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivo.
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Art. 16. A Tabela de Temporalidade de Documentos — Anexs +/ ‘ndica quais os
documentos deverdo obrigatoriamente ser digitalizados, na forr:a de rgulamentagao
especifica a ser editada peio Controle Interiio, antes da eliminzigfic.

Art. 17. O registro dos documentos a seraiin eliminados deveré su+ efetuado por meio
de "Relagéo de Eliminagdo de Docum=ntos”, conforme modelc corstanic: do Anexo |,
que faz parte integrante desta Fs:olugio.

Art. 18. A Comissac de Avaliazao de Documentos de Arquivo, ern decorréncia da
aplicacao da Tabela de Temporaiizizce de Documentos — Anexo V, fard publicar no
Diario Oficial (DO) da Camara Municipal o "Edital de Ciéncia de Eliminagao de
Documentos" conforme modeio constante do Anexo Il, que faz parie integrante desta
Resolugao.

§ 1° O "Edital de Ciéncia ds Eiiminagdo de Documentos" tem por objetivo dar
publicidade ao ato de eliminagao de ancurnentos, devendo coriter informagdes sobre os
documentos a serem eliminados e sob:=2 o setor por eles resporisavei.

§ 2° O "Edital de Ciéncia de Eiintinacdo de Documentos” deve: & consignar um prazo de
30 (trinta) dias para possiveis manifestacdes cu, quando for o case, possibilitar as
partes interessadas requererem o desentranhamento de docum=2:iros ou copias de
pecas de processos ou expedientes.

Art. 19. O registro das informagdes relativas & execugac da efiminacao a=vera ser
efetuado por meio do "Termo de Eliminagdo de Documentos”, preenchids conforme
modelo constante do Anexo lll, que faz parte integrante desta Resulucao.

Art. 20. A eliminacédo de documentos publiccs sem valor para guzrce permanente serd
efetuada por meio de incineracao.

CAPITULO Vil
DA GUARDA PERMANENTE DE DOCUMENTOS

Art. 21. Os documentos de guarda permanente ndo poderao ser eiiminados apos a
digitalizagdo ou qualquer outra farma de reproducdo, devendo ser transferidos ac
Arquivo Ceral.

§ 1° Os documentos de guarda permanente, ao serem transferidos ao Arquivo Geral,
deverao estar organizados, higienizados, acondicionados e identificados.

§ 2° A reprodugao de docurrentos de guarda permanente, solicitada por terceiros
interessados, somente podera ser efetuada por meio de formato digital Portable
Document Format - PDF e/cu c&émera fotogréfica, observadas as cautelas de praxe, e
normas vigentes.

CAPITULO Vil
DA COMISSAQ DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 22. A Comissao de Avaliagdo de Documentos de Arquivo é constituida pelo
Controlador Interno, Cooidenador de Arquivo. Procurador Geral e Secretario Geral.

§ 1° A Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivo é presidida pelo Controlador
Interno da Camara Municipal.
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§ 2° Na auséncia de um dos membros, e quando se fizer necessario, o Presidente yie
Mesa Diretora nomeara um suplente ad hoc.

Art. 23. A Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivo compete aplicar o Plano
de Classificagao e a Tabela de Temporalidade de Documentos.

Paragrafo unico. Para garantir a efetiva aplicagdo do Plano de Classificagao e da

Tabela de Temporalidade de Documentos, a Comisséo de Avaliagao de Documentos

devera solicitar as providéncias necessarias para sua inclusdo no sistema
- informatizado da Camara Municipal.

CAPITULC IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. As disposigoes desta Resolugao aplicam-se acs documentos arquivisticos
eletronicos, nos termos da lei.

Art. 25. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

José Fernando Cheffer
Presidente
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ANEXO |
(de que trata o artigo 17)

CAMARA MUNICIPAL DE CCMENDADOR LEVY GASPARIAN-RY
COMISSAO DE AVALIACAO DE DQCUMENTOS Di: ARQUIN G

RELACAO DE ELIMINACAO DE DCCUMENTOS N XXAX/20%X.

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO:

ESPECIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTO:

DATALIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS QU NUMERO DE UNIDADES:
OBSERVAGOES COMPLEMENTAPES:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO:

ESPECIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTO:

DATALIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERC DE UNIDADES:
OBSERVAGOES COMPLLEMENTARES:

TOTAL DE CAIXAE OU DE UNIDADES:

COMENDADOR LEVY GASPARIAN-R!, XX Dz XXXX DE 20XX

(ASSINATURA) -
NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE
ARQUIVC

PRESIDENTE DA COMISSAO DE AVALIAGAO
DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
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ANEXO |l
{dJe que trata c artigo 18)

CAMARA MUNICIPAL DE COMENDADOR LEVY GASPARIAN
COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVC
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAQ DE DOCUMENTOS N° XXXX/20X%X.

O Presidente da Comissdo de Avaliacdc de Documentos de Arquivo, instil.ida pela
Resolugao n® XXXX, de XX de XXX)i de 20XX, em conformidade com os prazos
definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos, faz saber = quem possa
interessar que, a partir do 30° (trigésirno) dia subsequente a punlizagea:. deste Edital,
eliminara os documentos abaixo relacionados

Os interessados poderac requerer as suas expensas, nd prazc citado, o
desentranhamento de documernitos ou copia das pegas, mediante peticdo, desde que
tenha respectiva qualificagao de derionstragac de legitimidade do pedido, dirigida a
Comisséao de Avaiiagao de Documeantos de ArGuive desta Casa de Leis.

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO:

ESPECIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTO:

DATALIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NIUMERO DE LNIDADES:
OBSERVAGCOES COMPLEMENTARES:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO:

ESPECIE DOCUMENTAL: DCCUMENTO:

DATALIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO DE UNIDADES:
OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

TOTAL DE CAIXASOUDE UNIDADES:

COMENDADOR LEVY GASPARIAN-RJ, XX DE XXXX DE 20XX.

(ASSINATURA)
(NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS DE
ARQUIVO)
PRESIDENTE DA COMISSAO DE AVALIAGAO
DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
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ANEXO Il
(de que trata o artigo 19)

CAMARA MUNICIPAL DE COMENDADOR LEVY GASPARIAN-RJ
Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivo
Termo de Eliminagdo de Documentos n® *****/**xx*

Aos * dias do més de * do ano de 20*, a Camara Municipal de Comendador Levy
Gaspararian-RJ, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Tamporalidade de Documentos, procedeu a eliminagdo dos documentos abaixo
relacionados:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO:

ESPECIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTO:

DATALIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO DE UNIDADES:
OBSERVAGCOES COMPLEMENTARES:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO

ESPECIE DOCUMENTAL DOCUMENTOQO:

DATA LIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO DE UNIDADES:
OBSERVAGCOES COMPLEMENTARES

TOTAL DE CAIXAS OU DE UNIDADES:

OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

(ASSINATURA)

(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA COMISSAO DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS DE ARQUIVC QUE PRESENCIOU A ELIMINAGAO DOS
DOCUMENTOS)

REPRESENTANTE DA COMISSAO DE AVALIAGAO
DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

 Certificagdo Digital: M20BJWUV-JENTVQZV-NLLNEFF9-2BA6CKPU
Versao eletronica disponivel em: http://www.camaralevy.rj.gov.br



DIA RIO | Edicso 668'| Ano 10
e s s 21.de marco de 2023 .

Camara Municipal de
Comendauor Levy Gasparian |

ANEXO IV
(de que wata o artigo 7°)
PLANO Dt CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS
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01 ADMINISTRAGAO

01.01 FROTOCOLO E EXPEDIENTE

~ . ESPECIE
| DOCUMENTAL

|
I
|

DOCUMENTOS

01.01.01
RECEBIDO

'
i

|
[
I
|
|
I
|
|
|
|

|
|

|
.

01.01.01.01
01‘01.01‘.‘02
01.01.01.03
01.01.01.04

DIVERSOS
DEMONSTRACAO CONTABIL
OFICIO PODER JUDICIARIO

OFICIO MINISTERIO PUBLICO

OFICIO TRIBUNAL REGIONAL

ELEITORAL DO ESTADO DO RIO DE
SANEIRO =TRE-RJ ...

OFICIO TCE-RJ

OFICIO FREFEITURA MUNICIPAL DE

COMENDADOR LEVY GASPARIAN

01.01.01.05
01.01.01.06
01.01.01.07

01.01.02
ENVIADO

|
|
I
r
|
|
|
|

|
|
|
|
|

01.01.02.01

01:01.02.{)2
0‘1.01;02.03 V
01.01.0“’2.04b ”

DIVERSOS

DEMONSTRACAC CONTABIL

OFICIO PODER JUDICIARIO

OFICIO MINISTERIO PUBLICO

OFICIO TRIBUNAL REGIONAL

ELEITORAL DO ESTADO DO RIO DE

_JANEIRO-TRE-RJ
OFICIO TRIBUNAL DE CONTAS DO

.ESTADO DO RIO DE JANEIRO - TCE-RJ

OFICIO PREFEITURA MUNICIPAL DE

COMENDADOR LEVY GASPARIAN

01.01.02.05

01.01.02.06

01.01.02.07

01.01.03
EXPEDIENTE
ADMINISTRATIVO

|
|
[
|
1

|
|
|
|
|
|

|
|

|
|

|
I
!

01.01.03.01
01.01.03.02
01.01.03.03
01.01 0304
01.01..03.65 .
01.01 0306
01.01 .>03.0f
01.01.03.08
01.01.03.09

ATO DO PRESIDENTE
CONTRATOS
CONVENIOS

' DOCUMENTOS DIVERSOS
DES R
e e

' TERMO ADITIVO

| INSTRUCAO NORMATIVA
 ORIENTACAO TECNICA

SETOR:

01.02 CONTABILIDADE

ESPECIE
DOCUMENTAL

DOCUMENTOS

n1.02 N1

01.02.01.01
01.02.01.02
01 020I .03
01 .02‘.‘0‘1 .04

' RAZAO DA CONTABILIDADE

' CONTA CORRENTE BANCARIA
e
BALANCETES
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ANEXO V
TABELA DE TEMPOFARIEDADE DE DOCUMENTOS
(de que trata o artigo !0)

01. UNIDADE ADMINISTRATIVA: ADMINISTRACAO
01.01. SETOR: SECRETARIA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
i T ve
| | ! PRAZOS GUARDA | bestnacio |
I | - {em anos) . o5 e ]
ESPECIE DOCUMENTAL | DOCUMENTO DIGIT. | UNIGADE | [ OBSERVAGOES
| | I arauivo | I |
| | | FESPONSAV | GERAL | EL | GP |
] | L EL J | -
-
} 0LOLOLOL  DIVERSOS ! y } 1 J' a : ¢ 1 [
; 01.0101.02  DEMONSTRAGAO CONTABIL | } / } 1 : 4 } A !
s T . S . ) A
{ 01010103 OFICIO PODER JUDICIARIO } / : 1 : 5 ]' v ; |
P P |
T II 01.01,01.04  OFICIO MINISTERIO PUBLICO I v I 1 i 5 ll v i f
nam | e i ”| i i . | i oy '.. ..i.. ‘
| 01.01.01.05 ELEITORAL DO ESTADO DORIODE | v | i i 5 v :
. ) _ JANEIRO = TRE-RJ ] | i i ( i
| OFICIO TRIBUNAL DE CONTAS DO | | | | ] |
| 01'01'01'0_6 ESTADO DO RIO DEJANEIRO - TCER) | B I 1 | ) 5 | ’ | |
| OFICIO PREFEITURA MUNICIPAL DE | i i B 5 | |
| 01010007 6\ eNDADOR LEVY GASPARIAN-RI | | ! | . | | |
Il 01010201  DIVERSOS I’ s 1 : A 1 v " !
i J .. W RSEToronn d 3
: 01.01.02.02 DEMONSTRACAO CONTABIL : v 1 } 4 l‘ v : J
........ . — THPRTRSSEIE. i i o)
ll 01.01. oz 03 OFICIO PODER JUDICIARIO } s : i ; 5 J‘ v } J
| o I I — e -4
01.01.02 [ e IR D Jo o) 2 e 2 i oo )
ENVIADO | OFiCIO TRIBUNAL  REGIONAL | | | | | |
| 01.01.0205 ELEITORAL DO ESTADO DO RIO DE | 2 1 I 5 A |
| JANEIRO-TRERI | | | L. oo e
| OFICIO TRIBUNAL DE CONTAS DO | i i i | |
i oroLoz ‘9% __ESTADO DO RIO DE JANEIRO - TCE-R) | ’ } I R 0 ’ J. S S
| OFICIO PREFEITURA MUNICIPAL DE | | 4 o, |
01010207 6\ ENDADOR LEVY GASPARIAN Lt 4 | . | | i

NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT. = DIGITALIZAGAO (v = SIM); DESTINACAO => (EL = ELIMINAGAQ (v = SIM); = GU GP = GUARDA PERMANENTE (~ = SIM);

Certi icagao /g/taul‘"
Verséo eletrénica disponivel em: http://www. camaralevy rj.gov.br
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L =
[&Jé' ( (13 Cﬁb; .L.{
A 1FNTF L E(JIDLATI\/O
N
. l’ ; | PRAZOS GUARDA | DESTINACAO | ‘
B3 g et em anos,
st A T P
DOCUMENTAL -+ 1, | | ; Akquivo | | |
; I | | RESPONSAV | GERAL | EL | GP |
| | Lo Et | : 1B i |
4 | v i 1 | a | P | | Aviso de digitalizagdo em DOE, com documento
oL 01,03 01- ATO DO PRESIDENTE | 1 } ! ] | originat distlisecten
i T B e o .J..original digi
Il 01. 01 03.02  CONTRATOS | : v JI 1 I 5 ]l v } }
: 01.01.03.03 CONVENIOS : N ; 5 ]1 v } }
} 01.01.03.04 DOCUMENTOS DIVERSOS } v } 1 & 4 J( v } !
] . .
01.01.03 i ™ U |
EXPEDIENTE | 01010305 MEMORANDO AN | I B R (M
ADMINISTRATIVO | | " | | Aviso de dlgl(allzagéo em DOE, com documento
01.01.03.06  PORTARIA | ’ 1 4 v digializads
[T . [ L=t N o) | origina -
; 01.01.03.07  TERi ADITIVO : v i 1 I 5 j ; }
g - s g ) . B - | e a—
; 01.01.03.08  INSTRUGAD NORMATIVA ; v } 1 l‘ 4 . & j } ::::sr;;ﬁ;t:ﬁo em DOE, com documento
= . do em DOE com documento
| | v | | | P | | Aviso de digitalizag,
| 01010309 ORIENTAGAO TECNICA 1 l 1 1 4 | 1 | original digializado,

01.02 SETOR: CONTABILIDADE

NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT. = DIGITALIZAGAO  # = SIM;); DESTINAGAO => (EL = ELIMINAGAO (/ = SIM); = OU GP = GUARDA PERMANENTE (/ = SIM));

Certificagao Digital: M20BJWUV-JENTVQZV-NLLNEFF9-2BA6CKPU .
Verséao eletrénica disponivel em: http://www.camaralevy.rj.gov br
Documento assinado digitalmente conforme MP n© 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Bi
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i : | PRAZOS GUARDA e
. ;o
ESPECE i SocuERTO | sert | - (em enos) F— — | B
DOCUMENTAL | | e g RLEJ::’ENEZV oakquvo 1 | a5 ¢
| | | | 5 | h | |
1 . ! | GERAL 4 !
ll 01.02.01.01  RAZAO DA CONTABILIDADE } i 1 } 4 1 I ,
!| 01.02.01.02  CONTA CORRENTE BANCARIA I . } a P e J
, 01020103  BALANGOS } v 1 } 4 1 / : !
AR ——— o . ey | = ¥ sbess ermiinsseredinsnen Sk
' :
' 01020104  BALANCETES P T 4 byl ! |
siEEl e | . Lo b L S ST |
DEMONSTRATIVOS jl DIARIO. : £ 54 I 4 ]I g : Jl |
pEb | - , ok ' e e -
caA v 1 4 b
| i - L. | | . i R e e L Ao
‘l 01.02.01.07  NOTA DE EMPENHO l . } i o 4 L } J'
‘
: 01.02.01.08  NOTA DE LIQUIDAGAO } o } 1 } 4 L J !
: 01.02.01.09  SUPLEMENTAGAO { v ﬁ 1 ! 4 o T '
01.03 SETOR: FINANCEIRO

NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT. = DIGITALIZAGAO (v = SIM); DESTINAGAO => (EL = ELIMINAGAO (+ = SIM}); = OU GF = GUARDA PERMANENTE (v = SIM));

Certificagéo Digital: M20BJWUV-JENTVQZV-NLLNEFF9-2BA6CKPU
Verséo eletronica disponivel em: htto://www.camaralevy.rj.gov.br
Documento assinado digitaimente conforme MP n© 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil
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FOLRAQE 3AR0C.0 {9 /D 2
/

4} AT W
ARSI U OOSTAOIIIUeY
ACJFQI\?}TE LEGISLATIVO

PA~a- 4
A

g ! i PRAZOS GUARDA | i
ESPE(;IE { t | (em anos) | ‘ |
DIGHT, OBSERVAGOES
DOCUMENTAL | DOCUMENTO | b6 | RESNJSIA[S)EV | arauvo | - | . | G
' T | WP L e e
| . _eL
1
| 01030101 DIARIO DA TESOURARIA : v } 1 } 4 1' v : "
II 01.03.01.02  ORDEM DE PAGAMENTO } v j 1 l a l v 1 J'
]I 01.03.01.03  CONPROVANTE DE PAGAMENTO } v J' 1 } 4 J' v : }
} 01.03.01.04  EXTRATO BANCARIO by ]| 1 } 4 L ]‘
01.03'01 | " - —_— - rl\R A | / I | " o . » ‘I / i s - ' ..............
TESOURARIA | 01"0‘3'01‘05 bl BN I PPN, . | || | ————
; 01.03.01.06  REPASSE DE VERBAS DO EXECUTIVO I v i 1 i 4 ll v | E
| CEAPM — COTA PARA O EXERCICIO DA | | | , | |
| 01.03.01.07  ATIVIDADE PARLAMENTAR |+ | 1 i 4 A i
| AP MUNICIPAL il aul ; | ; - | B | ee———
: 01.03.01.08  TRIBUTOS : v { 1 1 4 1 v i ! 1
01.04 SETOR: RECURSOS HUMANOS
T e —— = T e -7 Vhli =
| PRAZOS GUARDA | - |
ESPECIE : “ | . (em‘an_os) e ! DFSTI.’T‘,ACAC? .......... I
= B P DCUIENTO | oen upﬂoﬁozv mauvo | o, | OBSERVAGOES
| | | RESPONSAV | GERAL | | |
_ | — L —l ! = ) rep— |

NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT. = DIGITALIZAGAO (v = SIM); DESTINAGAO => (EL = ELIMINAGAO (v = SIM); = OU GP = GUARDA PERMANENTE (~ = SIM));

Certificacéo Digital: M2OBJWUV-JENTVQZV-NLLNEFF9-2BA6CKPU
Verséo eletronica disponivel em: http://www.camaralevy.rj.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - [CF Brasil
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A

SERVIDORES ; } 1 ! 10 J' . ;
sl i L Se— J j
VEREADORES Ly i ! 10 ]' v oo !
01.04.01 | S i il { i { — i) i
FOLHA DF ] 01.04.01.03 CONTROLE DE PONTO | v | 1 I 5 | v : :
RGAMIENTO B s . | il i
Il 01.04.01.04  EMPRESTIMO CONSIGNADO i v j 1 : 5 II v . r
| 01.04.01.05 PENSAO ALIMENTICIA | p | 1 ! 4 | 7 | | Art. 206 Cédigo Civil, a pretensdo para requerer as
| | | L | L | prestagdes alimentares prescreve em dois _anos,
01.04.02 | | | ! | | |
01.04.02.01  D.LR.F. 1 ' v
DECLARAGOES | ) R AL SR N A (S 1 -
01.04.03 | | | : ! | X | |
01.04.03.01 R.AL.LS. v ! | § v
RELACOES 9 | o || | | !
| Bl POl I ; | | =i -
01.04.04.01 G.FLP. v 1 € 4
010808 II et { I { SRR N e
.04. : |
GUIAS Jotoats LS O L T A
} 01.04.0403  DARF : s - 1 l 5 I v |L |
- R R p— =
II 01.04.05.01  AVALIACAO i v : 1 i B J| P i | Aviso de digit.lalizacéo em DOE, com documento
B . B PRSPPI A i . . L ariginal digitalizado. ... .. ... s
| 01.04.0502 CERTIDAO ! P I 1 I 5 | P | | Aviso de digitalizagio em DOE, com documento
ettt - . ) ! | | - | |..aripinal digitalizada =
Il 01.04.05.03  CONCURSO PUBLICO } v JI 1 } 5 ! v } JI
!I 01.04.05.04  FICHA FINANCEIRA : 4 : 1 : 5 JI v } JI
I - — ! e - fi -
01.04.05.05 REQUERIMENTO FERIAS v 1 S v
01.04.05 ! (R e . | )... | — L] o
FUNCIONAL !' 01.04.05.06  REQUERIMENTO LICENGA } v Jl 1 } 5 J' v i i
| e b i —— g S ; !
: 01.04.05.07  SERVIDORES COMISSIONADOS I' v } 1 ; 5 : 4 ' !
} 01.04.05.08  SERVIDORES EFETIVOS j v : 1 : 5 j ' : I
i 01,04.0509  VEREADORES L7 : 1 5 J' ¢ | ]
PR— o e oo N S—- S— . o
| | ; | | . | | |
| 01.04.05.10  CURSOS E EVENTOS i v 1 1 ' 5 | v [
02. UNIDADE ADMINISTRATIVA: INSTITUCIONAL
02.01. SETOR: PATRIMONIAL

NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT. = DIGITALIZAGAO (v = SIM); DESTINAGAO => (EL = ELIMINACAO (v = <IM); = OU GP = GUARDA PERMANENTE (v = SIM)};

" Certificagao Digital: M20BJWUV-JENTVOZV-NLLNEFF9-2BA6CKPU
Versao eletronica disponivel em: http.//www.camaralevy.rj.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil
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FOLH rRoco9/23

AlECadreid Uast S
AGENTE LEGISLATVO

‘l. T i PRAZOS GUARDA | Destnacko | |
ESPECIE I | - fem anas). R —— | ‘
)¢ IGIT. OBSERVAGOES
DOCUMENTAL | BOCOMENTO L U “N'DADE T | 9
| | | RESP(E)LNS Vo GERAL | | |
- | | | = | ; | | 1
I’ 02.01.01.01 . BEM PATRIMONIAL : 7 I 1 i 5 j v : l' g:’l';: :f digitalizaghio;em DOE, com.documento
ool x O e ) |" 4 i .| ) i l.;\"\./iso dé"ﬂvigitalizac;éc em DOE, com documento i
| 02.01.01.02 - CESSAO DE BENS i v | 1 i 5 | v | P gk
AR Y . B [N s (PR U (o I o J..origin:
02,01.01 ° | ~ | 7 | | 5 | v | | Aviso gitalizagio em DOE, com documento
RELACAO Rl B TR . [T R o | | original digitalizado,
1 | | Avi igitalizaca DOE, com d t
| 02.01.01.04 DOCUMENTAGAO DE FORNECEDORES | v | 1 | 5 i v | tviso e digializachoent OEEMEME
Liimin s S | — I . e | ....J..original
: 02.01.01.05  VEICULO OFICIAL 1 v ; 1 1 5 1 v : f
02.02 SETOR: AQUISIGOES
] : | | PRAZOS GUARDA | | o
ESPECIE | | o (e'-"qams’v o sy |
¢ \TOS IST. OBSERVAGOES
DOCUMENTAL | e | OST | UNIDADE | oouwo | I | ¢
| | | RESPONSAV | | EL | GP |
GERAL
| i ~ | i) EL | S = 1 .
1 02.020101  BEM PATRIMONIAL =1 1 ! 4 P !
o R ] ] | " | S
AQUISICOES E I' 02.02.01.02  MATERIAL DE CONSUMO ll v f 1 } a i : i
CONTRATAGOES |~ S ivteisnton l ! : — et
.02.01. S I v 1 a4 v
| 02.02.01.03 cowrs:}TAng E SERVICO B | | s L ]
02.03 SETOR: LICITAGOES
T i i ) T ; | PRAZOS GUARDA [ pesacho. | | |
ESPECIE | | o SEMANOSL o b ‘
DIGIT. | OBSERVAGO
DOCUMENTAL | DOCUMENTOS | Pek | R‘EJSND'SQ';;V D oamauvo I COES
| | | N | GERAL | | |
| ) _— Lo R ) A ol =
02.03.01 | 02.03.01.01  ATA DE REGISTRO DE PREGO | & | 1 | 4 | v | | Aviso de digitalizagdo em DOE, com documento
PROCESSOS E . - | | | Jie | original digitalizado.

NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT. = DIGITALIZAGAO (/ = SIM); DESTINAGAO => (EL = ELIMINACAO (v = SIM); = OU GP = GUARDA PERMANENTE (~ = SIM));

Certificagao Digital: M20BJWUV-JENTVQZV-NLLNEFF9-2BA6CKPU
Versdo eletronica disponivel em: http.//www.camaralevy.rj.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n® 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Bras
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I’ 02.03.01.02  BEM PATRIMONIAL f v l 1 ‘ 4 Jl
............ o o O I
PROCEDIMENTOS | 02.03.01.03  MATERIAL DE CONSUMO Lo 1 i 4 | | Aviso de digitalizagao em DOE, com documento
[ i I U MU WO | original digitalizado,
| 02.03.01.04 CONTRATAGAO DE SERVICO | i 1 I 4 ! p AVisoedigitall cdo em DO, co
i | I | ariginal digitalizado.
02.04 SETOR: TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E comumcxxgxo TiC
T S i 5 = o e
! ! | PARZO5 CUARGA I =it I
EPECIE | J J temanes) e ‘ |
Foane DOCUMENTOS |ooen urum?; I arauno | P OBSERVAGOES
| | | RESPONSAVY | GERAL | EL : GP !
| R LS = A
l 02.04.0101  HD EXTERNO | ! ! [ [
T . 0 i | | sl s o el s
COPIAS DE || 02.04.01.02  SERVIDOR LOCAL ' I : : 1 J
srURaNGs b e e s . [ . e
I — GESTAO ELETRONICA DOCUMENTOS | | | ; L
| - GED e || i ! - el | =l
02.05 SETOR: PUBLICACOES
I T
[ | ! PR“(Z:: Gr:Ls\lRDA ! DESTINAGAO '
ESPECIE ] DOCUMENTOS ' oer | unioace | e . OBSERVAGOES
DOCUMENTAL | | L | arauivo | | | ¢
| | | RESPONSAV | EL | GP |
! GERAL |
| TR [N S =l } |
| 02.05.01.01  JORNAIS | z i 1 | 10 | P | | Aviso de digitalizagao em DOE, com documento
L | [ R oY SN LLorginal dgtalizado.
- o S SRR i
ENCADERNACOES Il 02.05.01.02  DIARIO OFICIAL } v ; 1 ! 10 1 v :
: 02.05.01.03 DIAR!O OFICIAL ELETRONICO DOE I v ! 1 F i I v , Baixado e copxado em HD externo penodlcamente
03. UNIDADE ADMINISTRATIVA: LEGISLATIVO
03.01. SETOR: PROTOCOLO E EXPEDIENTE
ESPECIE | DOCUMENTOS G PRAZOS GUARDA [ DESTINACAO | OBSERVACOES |
DOCUMENTAL | | il (em anos) . L |
NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT, = DIGITALIZAGAO ( = SIM); DESTINAGAO => (EL = ELIMINAGAO { / = SIM; = OU GF = GLUARDA PERMANENTE (+ = SIi));

Certificagéo Digital: M20BJWUV-JENTVQZV-NLLNEFFS-26A6CKPU

Versao eletrénica disponivel em: http://www.camaralevy.rj.gov.br

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil
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w\m\eua\ g E’z
AGENT Glbl ATIV

T T ¥ X ~ I T
| | | UNIDADE ‘| spquvo | |
J| : J| RESP(E)LNSAV : GERAL l GP !
1 03 O o oFicio | . i m— 1 ] | 10 r | Aviso de digitalizagdo em DOE, com documento
oSbaign (R 9L0L: 1__ . . | | BN | original digitalizado,
EXE&:U{'IVO | VETO | 7 | 1 | 10 | | Aviso de digitalizagdo em DOE, com documento
MUNICIPAL I NG I | I ' | el original digitalizado.
| 03.01.01.03 . AUTOGRAFO | 7 | 1 | 10 i | Aviso de digitalizagdo em DOE com documento
| 1 | | | | original digitalizado.
} 03.01. 02 01 * CERTIDAO ALER) ; v i 1 ! 5 ll 1’
..... - — s . . ” | o S
| EDITAL DE CONVOCACAO SESSAO | v | | 5 | |
| SHOLORO2  eXTRAORDINARIA ] | o | | J
030102 | T— | | |
EDIS i 03.! 01 02 03 MEMORANDO i i | 1 { SH ] N
: 03.01.02.04  OFICIO : 4 } 1 \ 5 Jl J
} 03.01.02.05  RELACAO DE SUPLENTES l . : 1 : 5 l }
03.02 SETOR: PARLAMENTAR
| ; | PRAZOSGUARDA | DESTINAGAO T
ESPECIE | l | fem srios) | | |
DOCUMENTAL | DOCUMENTOS | DIGT | UNIDADE | coive | | | OBSERVAGOES [
| | | RESPONSAV | | EL | GP |
| | i EL | . | | |
03.02.01 | 03.02.01.01 PROJETO DELEI | 7 | i - a4 | v | | Guarda Permanente do documento digitalizado.
s | ! | A | J

NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT. = DIGITALIZACAO (/ = SIM); DESTINAGCAO => (EL = ELIMINAGAO (v = SIM); = OU GP = G'JARDA PERMANENTE (v = SIM));

Certificagao Digital: M20BJWUV-JENTVQZV-NLLNEFF9-2BA6CKPU
Verséo eletronica dispcnivel em: http://www.camaralevy.rj.gov.br
Documento assinado digitaimente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/200i1 que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil




DIA R IO Edicdo 668 [ Ano 10
x I C I 21 de marco de 2023

Camara Municipal de
Comendador Levy Gasparian

Pagina 22.

R

} 03 02 01 02 PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO ; Ve i 1 : 4 J v : ! Guarda Permanente do documento digitalizado.
: 03. 02 01 03 PROJETO DE RESOLUGAO ; v § 1 : 4 i v ; } Guarda Permanente do documento digitalizado.
: 03.02.01.04  PROJETO SUBSTITUTIVO J v I 1 ! 4 j] v { j Guarda Permanente do documento digitalizado.
} 03.02.01.05 EMENDAS E SUBEMENDAS 1 v ; 1 : 4 } v ; ‘ Guarda Permanente do documento digitalizado.
| 03.02.01.06 RELATORIO DECOMISSAD | 4 i i ' 4 | 1 i | Guarda Permanente do documento di 1
.02.01. ¢ a gnmhzado. b
! . PERMQNENTE | | | o g | | i e | [
| RELATORIO DE COMISSAO ESPECIAL | v | | | y | | v |
I 03.02.01. 07”" DE QUALQUER NATUREZA_ | | 1 . 4. L ; ‘ Gn.Jarda Perméfﬁnté do ‘é‘c“cun‘-vent»o d|g‘|tahzad‘o.
PROPOSITURAS JI 03 02 01 08 INDICAGAO : 1 1 : 4 l % ! f Suarda Permanen(e do docurnento dogitalizado.
} 03402.01A09 REQUERIMENTC : v } 1 : 4 ]l v i J G\:;‘ Ja Permanente do documento digitalizado.
II 03.02. 01 10 vRECURSO ‘ : . v { 1 ' 4 JI ' ’ ! ! Guarda Perma;.enle do documento dngltallzado:
s ineds oors in " . SRR | . S— - - - | B R D Ry ——
|
; REPRESENTAC/\() i o ; 1 : 4 1 v | ! Guarda Permanente do documento digitalizado.
| REQUERIMENTO CEl (COMISSAO | 7 i | | P | | & o
|  ESPECIAL DE IN_QUERITC_)) L i 1 - .4 L i i Guzrda Permanente do documento dlgltahzado. ‘
|
: 03. 02 01 13 MO(;AO ] v : 1 ; 4 ! v ! | Juerda Permanente do documento d|g|tallzado,
ll 03.02.01.14  DIVERSOS : v l 1 I 4 : v i I Guarda Permanente do documento digitalizado.
— | S b - -
T T
| | : pRAé?: f“:‘:,RDA I DESTINAGAO. I
ESPECIE | I i e e ! | OBSERVAGOES
DOCUMENTAL | ROCUMEIY | DST | UNIDADE o paivo | I I SERVAG
| i | RESPONSAV | "o ™ | EL | 6P|
| =) L EL | | | L
|
03.02.02 ! SESSAO ORDINARIA R 1 ‘ 5 I 0 I Guarda Permanente do documento digitalizado.
ATAS | . > ) S b L | { A I . - S o
} 03. 02 02 02 SESSAO EXTRAORDINARIA } 4 I 1 JI 5 Jl v } } Guarda Permanente do documento digitalizado.
]l 03.02.02.03  SESSAO SOLENE } v ; 1 i 5 ]l v § i Guarda Per dod digitalizad
['03.02.02.04  MESA DIRETORA £ 1 I 5 |  Zuarda Permanente do documento digitalizado.
] i J il iy 1 ‘: . S e

NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT. = DIGITALIZAGAO (v = SIM); DESTINAGAO => (EL = ELIMINAGCAO (v = SIM); = OU GP = GUARDA PERMANENTE (/ = SIM)),

Certificagao Digital: M20BJWUV-JENTVQZV-NLLNEFF9-2BA6CKPU
Versao eletrénica disponivel em: http://www.camaralevy.ij.gov.hi
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Br:
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