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PROJETO DE RESOLUGAO N° 05/2023.

Exmo. Sr. Presidente da Camara Municiypal de Comendador Levy Gasparian:

Apresentarnos para a apreciagac do Douto Pienario o seguinte Projeto de Resolugao:

Dispoe sobre o arquivo publico, os documentos de
arquivo e sua gestio, o plano de classificagao e tabela de
temporalidade de deocumentos da Camara Municipal de
Comendador Levy Gasparian, define normas para
avaliagdao, puarda e eliminacao de documentos de
arquivo e da providéncias correlatas.

O POVC DO MUNICIPIO DE COMENDADOR LEVY GASPARIAN, por seus
representantes, decreta e eu sanciono a seguinie Resolugao:

CAPITULC |
DAS DISPOSIGCGES PRELIMINARES

Art. 1° Enferide-se por arquivo ptiblico o conjunte de documentos produzidos, recebidos
ou acumulacdos pelas unidades que corpd:sm a estrutura administrativa da Cémarza
Municipa!, no exercicio de suas f.un¢des 2 ativic ades.

- CAP/TTLILO N
DOS DQCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 2° Sao documentos de arquive wdns o0& ragistros de informacgdo, em quzlquer
suporte, inclusive o magnético ou optico, produzidos, recebidos ou acumulados pelos
setores que compdem a estrutura adminictraiva da Camara Municipal.

Art. 3° Os documentos de arquivc s&o idetificades como correntes, intermeciarios €

permanentes, na seguinte conformidade. ’ N
S

| - consideram-se documentos coiren:s aguales em curso ou que se conservam juntc”

as unidades responsaveis, em rzzac Je stug vigércia e da frequéncia com que s2o por

elas consultados;

Il - consideram-se documentos ntermedaiios aqueles\ (}om uso pouco ifrequenia que W

aguardam [irazos de prescrigdo e precausio no a/fﬁ,u olgeral; e ‘ b
- O A ~ N

e .




informativo que devem ser definitivamente preservados. %]e ndee'da ( Gost ammoco

AGENTE LEGISLATIVO
Art 4° Os documentos de arquivo, em razdo de seus valores, poderiited guarda
temporaria ou guarda permanente, observados os seguintes critérios;

| - sdo documentos cde guarda temporaria aqueles que, esgotados os prazos de guarda
na unidade responsavel e no arquivo geral, podem ser eliminados sem prejuizo para a
coletividade ou memoaria da Camara Municipal; e

Il - sdo doccumentos de guarda permanente aqueles que, esgotados os prazos de guardz
previstos no inciso | deste artigo, devem ser preservados, por forca das informacdes
neles contidas, para a eficacia da agao administrativa;, como prova, garantia de direitos
ou fonte de pesquisa, podendo serem substituidos em formato digitalizado, quando nao
forem documentos histéricos.

E CAPITULO Il
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 5° Cabe a Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivo propor a politica de
gestao de documentos.

Art. 6° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua producgdo, classificagdo, avaliagdo, tramitagdo, uso,
arquivamento e reprodug¢ao, que assegura a racionalizagao e a eficiéncia do arquivo.

Art. 7° Sao instrumentos basicos da gestdo de documentos o Plano de Classificacao de
Documentos — Anexo IV e a Tabela de Temporalidade de Documentos — Anexo V.

CAPITULO IV
DO PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS

Art. 8° O Plano de Classificagdo de Documentos é o instrumento que classiiica tode =
qualquer dccumento de arquivo, na conformidade do Anexo IV desta Resolugao.

§ 1° Os processos administrativos sdo classificados na conformidade do Anexo IV, come
se um unico documento fossem.

§ 2° Os processos legislativos terac seus documentos classificados individuaimente em
conformidade com o Anexo IV.

Art. 9° Os documentos de arquivo sao classificados segundo a unidade administrativa a
que estdo relacionados, e, quando houver, sao utilizadas as subdivisdes administrativas

,V_robaton lo ou

CAFITULO V C
DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS N
" = }{'}
Art. 10. A Tabela de Temporalidade de Doci:mentos & ¢ instrumento resultante da -
avaliagao documental, que define prazos de guarda e a destinagao de cada esnécie
documental. na conformidade do Anexo V desia Resolugao. .
Paragrafo unico. Entende-se por avaliagéo documemal O processo de analise que . \3
\

permite a identificacdo dos valores dos documentq/s, qara fins de definicao de s
prazos de guarda e de sua destinacao. /

\~\
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Art 11. A Tabela de Temporalidade de Documentos indica a unt , ,;'mstfaﬂva-@
gual o documento esta vinculado, a subdivisédo administrativa, a e 0
documento, os prazos de guarda e a destinagado, bem como sua funda“ﬁféﬁﬁé&%@ﬁﬁ@nca
ou administrativa, conforme o caso.

§ 1° A destinagao € a decisao decorrente da avaliacdo documental, que determina o seu
encaminhamento.

§ 2° Sera destinado para eliminagao, apdés o cumprimento dos respectivos prazos de
guarda, o documento que ndo apresenta valor que justifigue sua guarda permanente.

§ 3° Sera destinado para guarda permanente o documento considerado de valor
histérico, praobatério e informative, podendo ser substituido por seu formato digitalizado,
guando possivel.

§ 4° Para cada documento mencionado na Tabela de Temporalidade de Documentos -
Anexo V sao registrados, a titulo de observagao, os atos legais e as razbes de naturezz
administrativa que fundamentaram a indicagdo dos prazos propostos ou ainda
informagdes relevantes sobre a producao, guarda ou conteudo do documento.

Art. 12. Para cada espécie documental é indicado o correspondente prazo de guarda,
ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares indicados, &
saber:

| - univiade responsavel: é .indicado o nimero de anos em que o documento devera
permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a qual foi produzido; =

il - arquivo geral: € indicado o nurero de anos em que o documento devera permanecel
no local, cumprindo prazos prescricionais cu precaucionais.

Paragrafo Ginico. Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua eliminagéo
desde que cumprido o prazo de guarda previsto na unidade responsavel e no arquivo
geral.

Art. 13. Os prazos considerados para 2 defiricdo do tempo de guarda na unidade
responsavel ou no arqtiivo geral sao os seqguintes:

| - prazo de vigéncia: intervalo de tempo duiante o qual o documento produz eleitos
administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua
produgéo;

Il - prazo da prescricdo: intervalc de tempo durante o qual pode-se invocar a tuteia do
Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente violados. O tempo de (uards-
dos documentos sera dilatado aempre que ocorrer a interrupgdo ou suspens 10\1
prescrigéo, em confcrmidade com a legislagéac vigente; e

K
w

lll - prazo de precaucao: intervalo de ternpo durante o qual guarda-se o documento por
precaugao, antes de elimina-lo ou encaminha-io para guarda permanente.

-
-érfz"’v‘

i CAPITILO Vi ,
DA ELIMINACAO DE DCCUMENTOS DE GUARDA TEMPORARIA
~
Art. 14. A eliminacdo de documenfcs deverd i) gvecutada de acordo com

procedimentos estabelecidos nesta Resolucia.




Art. 15. Toda e qualquer eliminagao de documentos publicos _
Tabela de Temporalidade de Documentos sera realizada megiant (& S?;\
aspecifica da Comiss&o de Avaliagao de Documentos de Arquivo.  AGENTE LEGH
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Art. 16. A Tabela de Temporalidade de Dccumentos — Anexo V indica quais os
documentos deverao obrigatoriamente ser digitalizados, na forma de regulamentagao
especifica a ser editada pelo Contrale Interno, antes da eliminagao.

Art. 17. O registro dos d\ocumerit.c')sja s'érem éliminados devera ser efetuado por meio de
"Relagao de Eliminagcéo de Documentos”, conforme modelo constante do Anexo |, que
faz parte integrante desta Resolugao.

Art. 18. A Comissado de Avaliagdo de. Documentos de Arquivo, em decorréncia dz
aplicagao da Tabela de Temporalidade de Documentos — Anexo V, fara publicar no Diaric
Oficial (DO) da Camara Municipal o "Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos"
conforme modelo constante do Anexo Il, que faz parte integrante desta Resolucao.

§ 1° O "Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos" tem por objetivo dar publicidade
ao ato de eliminacdo de documentos, devendo conter informagdes sobre os documentos
a serem eliminados e sobre o setor por eles responsavel.

§ 2° O "Edital de Ciéncia de Eliminagao de Documentos" devera consignar um prazo de
30 (trinta) dias para possiveis manifesta¢des ou, quando for o caso, possibilitar as partes
interessadas requererem o desentranhamento de documentos ou cépias de pecas de
processos ou expedientes.

Art. 19. O registro das informacgdes relativas a execugcdo da eliminagdo devera ser
efetuado por meio do "Termo de Eliminacdo de Documentos”, preenchido conforme
modelo constante do Anexo lll, que faz parte integrante desta Resolugao.

Art. 20. A eliminacao de documentos publicos sem valor para guarda permanernte sera
efetuada por meio de incineragao.

CAPITULO Vil
DA GUARDA PERMANENTE DE DOCUMENTOS

Art. 21. Os documentos de guarda permanente nao poderao ser eliminados apoés a
digitalizacao ou qualquer outra forma de reprodugado, devendo ser transferidos ao
Arquivo Geral.

§ 1° Os documentos de guarda permanente, ao serem transferidos ao Arquivo Geral,
deverao estar organizados, higienizados, acondicionados e identificados.

§ 2° A reprodugcdo de documentos de guarda permanente, solicitada por terceiros
interessados, somente podera ser efetuada por meio de formato digital Portable
Document Format - PDF e/ou camera rotograf ca, observadas as cautelas de praxe, e
normas vigentes.

) CAPITULO Viil
DA COMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

%{55 22 LA

\

Art. 22. A Comissao de Avaliagao de Documentos de~Arquivo & constituida pelo
Controlador Interno, Coordenador de Arquivo, ProcuradorGeral e Secretario Geral,




e ansta'TS‘g%Otc
§ 2° Na auséncia de um dos mernbros, e quando se fizer necessario, écﬁﬂ%l e‘%"Ae aa
Mesa Diretora nomeara um suplente ad.%oc.

Interno da Camara Municipal.

Art. 23. A Comissao de Avaliacac de Documeritos de Arquivo compete aplicar o Planc
de Classificagéo e a Tabela de Temporalidade de Documentos.

Paragrafo Ginico. Para garantir a efetiva aplicacdo do Plano de Classificagéo e da Tabelz
de Temporalidade de Documentos, a Comissao de Avaliacdo de Documentos devers
solicitar as providéncias necessarias para sua inclusidc no sistema informatizado da
Camara Municipal.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. As disposigdes desta Resolucdo aplicam-se aos documentos arquivisticos
eletrénicos, nos iermos da lei.

Art. 25. Esta Resolugéd entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Miunicipal de Comendador Levy C-»isparian-RJ, 08 de marco de 20%3.
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ANEXC \

(de que trata ¢ artigo 17) o fieda Uosa Sifics

AGENTE LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE COMENDADOR LEVY GASPARIANIRJ

COMISSAO DE AVALIACAO DE DCCUMENTOS DE ARQUIVO
RELACAO DE ELIMINACAD DE DOCUMENTOS N° XXXX/20XX.

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO:

ESPECIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTO:

DATA LIMITE:

QUANTIDACE DE CAIXAS OU NUMERC DE UNIDADES:
OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO:

ESPECIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTO:

DATA LIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMEROC oF. UNIDOADES:
OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

TOTAL DE CAIXAS OU DE UNIDADES:

COMENDALCOR LEVY GASPAR!IAN-RJ, XX DE XXXX DE 20XX.

(ASSINATUR/ )

NOME DU PRESIDENTE DA COMISSAO DE. AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE

ARQUIVC

PRESIDENTE DA COMISSAO DE AVALIAGAO
DE DOCUMEN\TOS DE / RQUIVO

N
A\
b

; /@;L}Vu’[\ Qi/ P < I



FOLHA 0.3

ANEXC I
(ae que trzta ¢ arligo 18)

CAMARA MUNICIPAL DE COMENDADOR LEVY GASPARIAN AGENTE LEGISLATIVO

pAat 4
COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N° XXXX/20XX.

O Presidente da Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivo, instituida pela
Resolugao n® XXXX, de XX de XXXX de 20XX, em conformidade com os prazos definidos
na Tabela de Temporalidade de Documentos, faz saber a quem possa interessar qiie, a
partir do 3CY (trigésimo) dia subsequente & publicacdo deste Edital, eliminara os
documentos abaixc relacionados.

Os interessados poderdo recuerer as suas expensas, no prazo citado,
desentrantiarnento de documentos ou cépia das pecas, mediante peticao, desde que
tenha respectiva qualificacdo de demonstracéc de legitimidade do pedido, dirigida a
Comisséao de Avaliagao de Documentos de Arquivo desta Casa de Leis.

UNIDADE ADMINISTRATIVA:
SETOR;:

PROTOCOL.O:

ESPECIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTC:

DATA LIMITE: :

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO NF UNIDADES:
OBSERVACUOES COMPLEMENTARES:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETCKR:

PROTOQCCLO:

ESPECIE {*)CUMENTAL: DOCUMENT(

DATA LIMITE: - .
QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMER( DE UN!DADES:
OBSERVACOES COMPLEMENTARES.

TOTAL DE CAIXASOUDE UNIDADES:

COMENDADOR LEVY GASPARIAN-R.J, XX DE XXXX DE 20XX.

: PROCQB/;

Alekandre da Costa dilive.

7N

%

BRI

(ASSINATURA)
(NOME DO FRESIDENTE DA COMISSAQ DE AVALIACAO DE DOCUMENTC‘iﬁ\“

(\

ARQUIVO)
PRESIDENTF: D& COMIS5A0 DE AVALIACAO :
DE DOCUMENTOS uye ARQUIVO 3

~




ANEXO I -
(de que tra’a o artigo 19) Aleyandretla Uosta Siioes —
AGENTg}EQ@LATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE COMENDADOR LEVY GASPARIAN-RJ" '
Comissao de Avaliagac de Documentos de Arquivo
Termo de Eliminag¢do de Documentos n® * %/ **

Aos * dias do més de * do ano de 20*, a Cémara Municipal de Comendador Levy
Gaspararian-RJ, em coriformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade
de Documentos, procedeu a eliminacéao dos documentos abaixo relacionados:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO:

ESPECIE DOCUMENTAL:

DOCUMENTO:

DATA LIMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO DE UNIDADES:
OBSERVAGCOES COMPLEMENTARES:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR:

PROTOCOLO

ESPECIE DOCUMENTAL DOCUMENTO'

DATA LiMITE:

QUANTIDADE DE CAIXAS OU NUMERO DE UNIDADES:
OBSERVA(OES COMPLEMENTARES

TOTAL DE CAIXAS OU DE UNIDADES:
OBSERVACOES COMPLEMENTARES:

(ASoINA"! URA)

(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA COMISSAQ DE AVALIr\\,AO DE
DOCUMENTOS DE ARQUIVO QUE PRESENCIOU A ELIMINACAO DOS
DOCUMENTOS)

REPRESENTANTE DA COMISSAO DE AVALIACAO
DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO




 ANEXO IV
(de gque trata o artigo 7°)

e (4 bowa N

PLANO DE CLASSIFIJAQAO DE DOCUMENK@STELEGISLATIVO

UNIDADE
ADMINISTRATIVA:

SETOR:

01

01.01

'\ a8 1
ADMINISTRAGAO

PROTOCOLO E EXPEDIENTE

ESPECIE
DOCUMENTAL

DOCUMENTOS

01.01.01
RECEBIDO

01.01.01.01

DIVERSOS

£ 01.01.01.02

1 01.01.01.03

01.01.01 04

DEMONSTRA(;AO CONTABIL

OFICIO PODER JUDICIARIO
OFICIO MIN!STERIO PUBLICO

1 01.01.01.05

1 01.01.01.06

 01.01.01.07

_ JANEIRO -TRE-RJ

'OFiCIO PREFEITURA MUNICIPAL DE

ELEITORAL DO ESTADO DO RIO DE

OFICIO TCE-RJ

COMENDADOR LEVY GASPARIAN

01.01.02
ENVIADO

 01.01.02.01

01 01 02 02 Di-_MONuTRAQAO CONTABIL

' 01.01. 0203

01.01. 0204

: 01.01 02.05

1 01.01.02.08

1 01.01.02.07

OFICIOTRlBUNALREGIONAL S

.________JANEIRO TRE-RJ

D!VERSOS

FIC,IO PODER JUDICIARIO

OHCIO MINISTER!O PUBLICO

-1.EITORAL DO ESTADO DO RIO DE

OFICIO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - TCE-
RJ

OFICIO PREFEITURA MUNICIPAL DE
COMENDADOR LEVY GASPARIAN

01.01.03
EXPEDIENTE
ADMINISTRATIVO

01.01.03.01

- o 02
rrrT
01.01.03.04

' 01.01.03.05

1 01.01.03.07
' 01.01.03.08
' 01.01.03.09

!NSTRUQAO NORMATIVA

ATO DO PRESIDENTE

CONTRATOS S —

‘CONVENIOS e

UOC’UMLNTOé DlVERSoS S
EMORANDO S

PORTARIA SR

TI':RMO ADIT'IVO

ORIENT@AO TECNICA

/ Dt n
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SETOR: 01.02 CONTABILIDADE
—— - g;mzliﬁg%glm 0l T()é{;m.
ESPECIE NTE TEGISLATIV
e DOCUMENTOS g
01.02.01.01 RAZAO DA CONTABILIDADE
 01.02.01 .02 CONTA CORRENTE BANCARIA
01.02.01.03 BALAN(;OS
01.02.0104 BALANCETES
01.02.01 S ————————
DEMONSTRATIVOS | 01.02.01.05 DIARIO
CONTABEIS : ................... IR NS e oSt .
101.02.01.06  CAIXA
1 01.02.01.07 NOTA DE EMPENHO
01.02.01.08 NOTA DE LIQUIDA(;AO
101.02.01.09 SUPLEMENTAGAO
SETOR: 01.03 FINANCEIRO
ESPECIE S P ]
DOCUMENTAL __ DOCUMENTOS o
01.03.01.01 DIARIO DA TESOURARIA
01.03.01. 02 ORDEM DE PAGAMENTO
01.03.01.03 COMPROVANTE DE PAGAMENTO
i 01.03.01.04 EXTRATO BAN(‘ARIO
01.03.01
TESOURARIA 01 03 01 0‘-\ CONClUAQAO BANCAR|A
01.03.01.06 REPASSE DE VERBAS DO EXECUTIVO
~ CEAPM — COTA PARA O EXERCICIO
:01.03.01.07 DA ATIVIDADE PARLAMENTAR
~__MUNICIPAL
01.03.01.08 TRIBUTOS
SETOR: 01.04 RECURSOS HUMANOS 8\
ESPECIE A T ;
DOCUMENTAL | = " OLUHIENTOS e
| 01.0401 40 ] bERViDORES (“
01.04.01. 02 VEREADORES N
01.04.01 . N
FOLHA DE 101.04.01.03 CONTROLE DE PONTO ,\%
PAGAMENTO | =

01 04 01 04 EMI—RFSTIMO CONSIGNADO

.

01.04. 01 N5 F"“Nc»')A fALIMENTICIA

sam=ad

7
"/ /,
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ESPECIE
DOCUMENTAL

DOCUMENTOS

I ;aner da Losta

AGENTE L EGISI

DG
TIVO

01.04.02
DECLARACOES

01.04.02.01

D.IR.F.

IQ«I.

datr. 1

01.04.03
RELACOES

1 01.04.03.01

R.ALS.

01.04.04
GUIAS

' 01.04.04.01
. 01.04.04.02

 01.04.04.03

FIP.

INSS.

DARF

01.04.05
FUNCIONAL

' 01.04.05.01
01.04.05.02

01040503
01.04.05.04
0104 | 65': =3
m 045 —
TR
5;‘""01.04.05.08"
01.04.05.10

AVALIACAO
CERTIDAO

CONCURSO PUBLICO

FICHA FINANCEIRA

REQUERIMENTO FERIAS

REQULRIMENTO L|CENQA
ER\/!DORES COMISSIONADOS
eLRV!DORES EI-ETIVOS

\/EREADORES
CL!RSOS E EVENTOS

UNIDADE
ADMINISTRATIVA:

SETOR:

02

02.01

INSTITUCIONAL

PATRIMONIAL

ESPECIE
DOCUMENTAL

DOCUMENTOS

02.01.01
RELACAO

02. 01 o. o1
5'""02 01.01.0%

émoz 01, m 03
02.01.01.04
02010195

Rr /" F’A'I RIMONIAL
(J'

[/Ofi‘ QAL

- DOCUMENTACAO DE
*  ORNECEDORES

‘W\"i ULC‘ OFICIAL

Au DE BENS

/?/’W/A dj Qe

I

g



Jex dle da Costa Side;

SETOR: 02.02 AQUISICOES AGENTE LEGISLATIVO
ESPECIE ]
DOCUMENTAL | DOCUMENTOS |
1 02.02.01. 01 'BEM PATRIMONIAL
02.02.01 S————— i R S
AQUISICOESE | 02.02.01. 02 MATERIAL DE CONSUMO
1 02.02.01.03 CONTRATA(;AO DE SERVIQO
SETOR: 02.03 LICITACOES
ESPECIE ) T
DOCUMENTAL | NDOCUMENTOS n
§ 02.03.01.01 A"'A DE REGISTRO DE PREGO
02.03.01

PROCESSOS E
PROCEDIMENTOS

02 03 01 02 BFM PA(RIMONIAL
02 03 01 0” MATFRIAL DE CONSUMO

02 03 01. 04 r‘ONTRATA(}AO DE SERVIQO

TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E

SETOR ve.o4 COMUNICACAO - TIC
SE - —
DoEcSLJr;hECr\IE' AL DOCUMENTOS
02.04.01.01 HD EXTERNO
020401 : .....................................
COPIAS DE 1 02. 04 01 oz SE RVIUOR LOCAL
SEGURANGA & 140103 GESTAO ELETRONICA DOCUMENTOS
- T -GED ol
SETOR: 02.05 PUBLICAGOES
L = =T
DOE‘SUF:\EI:FCI\EIE':TAL DEEEHENIES
. 02. 05.01.01 JORNAIS ety
02.05.01 | >~
ENCARDENAGOES | -5 =710
02 05, o o * unAP!o QFICIAL ELETRONICO - DOE

:
[

s



UNIDADE
ADMINISTRATIVA:

SETOR

03

03.01

LEGISLATIVO

exandre da Costa Dimcs
PROTOCOLO E EXPEDIENTE & ECISLATVO

ESPECIE
DOCUMENTAL

DOCUMENTOS

03.01.01
EXECUTIVO
MUNICIPAL

03.01.01.01
03.01.01.02

03.01.01.03

VETO

OFiClo

AUTOGRAFO

03.01.02
EDIS

: 03.01.02.01

1 03.01.02.02

03.01.02.03
03.01.02.04

' 03.01.02.05

~ EDITAL DE CONVOCAGAO SESSAO
~ EXTRAORDINARIA

OFICIO

CERTIDAO ALERJ

MEMORANDO

RELAQAO DE SUPLENTES

SETOR

03.02

PARLAMENTAR

ESPECIE
DOCUMENTAL

DOCUMENTOS

03.02.01
PROPOSITURAS

03.02.01.01

03.02.01.02

 03.02. 01.03
50302 01.04

03.02.01.05

PROJETO SUBSTITUTIVO

PROJETO DE LEI

PROJETO DE DECRETO LEf‘ISLATIVO
PROJETO DE RESOLUCAO

EMENDAS E SUBEMENDAS

:03.02.01.06

503 02.01.07

03.02.01.10

 03.02.01.11

03.02.01.12

'DE QUALQUER NATUREZA
| 03. 02 01 08

;03 02.01. 09

5030201 13

RELATORIO DE COMISSAO
PERMANENTE

RELATORIO DE COMISSAO ESPECIAL

INDICAGAO
REQUERIMENTO

REC‘URSO

RE PRESENTAQAO

REQUERIMENTO CEI (COMISSAO
ESPECIAL DE INQUERITO)

MCCAO
Lmv&gsos

?f/"za/lf' o /‘N/,{ i




AV &

ESPECIE

DOCUMENTAL

DOCUMENTOS

AGFNTE LEGISLATI\

03.02.02
ATAS

 03.02.02.01
SESSAO EXTRAORDINARIA
SESSAQ SOLENE

' 03.02.02.02

03.02.02.03

 03.02.02.04

' 03.02.02.05

SESSAO ORDINARIA

MESA DIRETORA

FINANCAS E ORCAMENTO

 03.02.02.06

03.02.02.07

1 03.02.02.08

03.02.02.09

COMISSAO PERMANENTE DE
ECONOMIA E DEFESA DO

~ CONSUMIDOR

COMISSAO PERMANENTE DE

_ JUSTICA E REDACAO

COMISSAO PERMANENTE DE OBRAS,
SERVICOS PUBLICOS, EDUCAGCAO E

 SAUDE

LOMISbOES CONJUNTAS

' 03.02.02.10

COMISSAO ESPECIAL TODAS

03.02.03
PARECER

' 03.02.03.01

' 03.02.03.02

03.02.03.03

03.02.03.04

 03.02.03.05

 03.02.03.06

COMISSAO PERMANENTE DE
FINANGAS E ORCAMENTO

~ COMISSAO PERMANENTE DE

ECONOMIA E DEFESA DO
CONSUMIDOR

COMISSAO PERMANENTE DE

JUSTICA E REDACAO

COMISSAO PERMANENTE DE OBRAS,
SERVICOS PUBLICOS, EDUCAGAO E

~ SAUDE S——
COM|$SOES CONJUNTAS

COMISSAO ESPECIAL TODAS

”'COMISSAO e o

03.02.04

NORMAS JURIDICAS

03.02.04.01

DECRETO EXECUTIVO
03 02.04.02
Ewos 02.04 03 R
03.02.04. 104
Ewos 02.04.05
03.02.04.06

DE"F’ETO LEGISLATIVO
L EI ORDNARIA
I_FI COMPLEMENTAR

MOGAO

REsOLung

7%/5/4’(/L‘ | Z, e




LU TR il

———————

eidati; g wi?’""‘“
V)
‘\GF‘NTE LEG!SLATI{/%

oY, 1

03.02.05
VIDEOS

03.02.05.01

E3""'03 02.05. 502 S
03.02.05.03
;I""03.02.05.04‘ |
03020505

SESSOES ORDINARIAS

SESSOES EXTRAORDINARIAS

SEoSOES SOLENES
AUDIENUAS PUBLICAS

ATOS PUBLICOS

M \



ANEXO V

TABELA DE TEMPORARIEDADE DE DOCUMENTOS

01. UNIDADE ADMINISTRATIVA: ADMINISTRAGAO

01.01.

SETOR: SECRETARIA DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

(de que trata o artigo 10)

| ; PRAZOS GUARDA ———
= = ... \tmanos) = :
ESPECIE DOCUMENTAL | DOCLMENTO ! DIGIT. ' UNIDADE | : : : OBSFRVACOES
: . ' : : f.tcr\i'l?,ﬁz,&\, ¢ ARQUIVO L bogp o ;
E : : i 3 Sade 1 _... J&3 : GERAL : c ; I
: 3 : R = S . i : .
! 01.01.01.01  DIVERSOS : ¢ i a . & ;
! 01.01.01.02  DEMONSTRAGAO CONTABIL y 1 : 4 S
© 01.01.01.03  OFiCIO PODER JUDICIARIO ; v ? 1 ; 5 : v : :
01.01.01 | 01.01.01.04  OFICIO MINISTERIO PUBLICO T A 1 5 A S
RECEB'DO : OFiCIO TRIBUNAL REGIONAL : : : ; 5 j
I 01010105 ELEMTORAL DO ESTADODCRIODE [ 1 : 5 A 5 ?
ﬂ _____________ _JANEIRO — TRE-RJ ’ : : ? : :
U S - : S : - .
‘ OFICiC TRIBUNAL DE CONTAS DO ! - ; : A ]
f 1.02.01. : N4 : 5 : \~‘/ ; ] i
I R _ESTADO DO RIO DE JANEIRC - TCE-Rj - y 3 L ¢ : :
i 017 vige  CTICIO PREFEITURA MUNIGPAL DE | ] . : c : g ; ; |
P “I Y (SMENDADOR LEVY GASFARIAN -R) & Y - : . A ; : i
e T e e —— e ——— ——— S — ———— — - : e e e e e
I L0201 DIVERSOS S 1 E a A : !
: 01.01.02.02 DEMONSTRAGAO CONTABIL VA 1 ; 4 S ;
! 01.01.02.03  OFICIO PODER JUDICIARIO VA 1 i 5 A i
01.01.02 } 01.01.02.04 OFIC1O MINISTERIO PUBLICO v ‘ i 5 v
ENVIADO : OFICI0O TRIBUNAL  REGIONAL ' : : E ;
! 01.01.02.05 ELEITORAL DO ESTADO DO RIO DE | 1 ; 5 P :
o ~ JANEIRO — TRE-R/ 5 ; : : : —
; OFICIO TRIBUNAL DE CONTAS DO | : ; - ] . : =
| 01010206 ¢orapo po RO DEJANERO -TCER) | Y v 7 T : = =
: OFiCIO PREFEITURA MUNICIPAL DE ' : : . : : o :
1 01.01.02.07 )\ 1ENDADOR LEVY GASPARIAN E ¢ 1 E ? 2 L : = Fonmy
—
HmET N
H oo
N S
ZiA
} =B
NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIT, = QIGITALIZACAT { - o8,
/J> S '
\ l.r £~ R : ~_




5 ; : BRAESS GUARDA ' DESTINACAO E
BOCUMENTAL : DOCUMENTC . DIGIT. ' UNIDADE — : E OBSERVACOES
. - | RESPONSAV :{ EL i €GP
: ; : GERAL ! : :
H ' ' EL ' ' '
! 01.01.03.01 ATO DO PRESIDENTE AV 1 4 AV , NHD Je-€icialiastoa CIDOE, S SouH MRt
- e W . S ——— H : : : : original digitalizado.
' 01.01.03.02 CONTRATOS : S ? 9 5 : v f E
01.01.03.03  CONVENIOS : { 5 1 :

01.01.03.04 DOCUMENTOS DIVERSOS + 1

'
'
'
'
'
'
'
O
i
'
'
'
1
'
1
1
1
'
'
'
'
'
v
'
'
'
'
'
'
'
'
1
1
1
1
I
()
'
'
'

EXPEDIENTE 1 01.01.0305 MEMORANDO : v : 1 ;
| 01.01.03.06 PORTARIA o 1 :
| 01.01.03.07 TERMO ADITIVO L 1
! 01.01.03.08  IN3TRUCAO NORMATIVA A 1 : 4 LY R R e I
i ' 01.01.03.09  ORIENTACAO TECNICA N A 5 4 Lo FeiCa e SRS R s
—_ o i ] L : ! . ; : : « original digitalizado.

FONP

~
OAILYTS
ey

3Ny
D alpuyRayy

0 1]

\
i

L
Sy

15193

i IM): DESTINACAC => (EL = ELIMINACZD (v =SiM}; = OU GP = GUARDA PERMANENTE (v = SIM));

NOTAS EXPLICATIVAS: Dﬁaj DIGITALIZACA(

: /ﬁzo«/ﬂ\



01.02

SETOR: CONTABILIDADE

3 5 ! PRAZOS GUARDA i sennacke: |
ESPECIE 5 : ' (e anos) : :
: DOCUMENTO i\ DIGIT. . UNIDADE ] ! ' OBSERVACOES
DOCUMENTAL | ' - = - ; ;
: : | RESPONSAv | ARQUVO. &g b g
: 5 : g5 ORRAL.UE : :
' 01.02.61.01  RAZAC DA CONTABI IDADE : v : 1 ; 4 E V4 : 7
| 01.02.61.02  CONTA COPPENTE BANCARIA S A B T 4 | £ = :
! 01.02.01.03  BALANCOS VA i f 4 f &
| 01.02.01.04  BALANCETES T 4 P of ]
DEMONSTRATIVOS | 01.02.01.05  DIARIO SV 1 : 4 S !
CONTABEIS s oo R ; ; ; : ; ;
! 01.02.01.06  CAIXA P 1 E 4 S A 5
i | 61.02.01.07  NOTA DE EMPENHO [ W i ? 4 E o : g
i © 01.02.01.08  NOTA DF L'QUIDAGCAD : v : 1 ; 4 5 J : ;
| ! g . e . . e s A . .: S !
LI | 51020009 SUPLCMENTAGAO i : 4 a : ;

= SIM); DESTINACAO => (FL = FLIMINACAG { v = SiM); = OU GP = GUARDA PERMANENTF (v = SiM))

NOTAS EXPU("ATS'\/AS:/DLC\5 = DIGITALIZACA /=

fakis!)
'nul

vISI9

OAIL
Ui

&
e

9y
e

,

373INg
1%

10 BJS01)

b



01.03 SETOR: FINANCEIRO

E 5 E PRAZOS GUARDA 5 DESTINACAO j
EERERIE ; ; ; (em anos) ; :
: : . : ! : : BSERVACOES
DOCHMENTAL : DOCUMENTO : DIGIT : UNIDADE | ARQUIVO | : : OBSERVACO
_ : | RESPONSAV | : EL LGP
: : : : GERAL ; :
L 1 o = : EL : = 1 : :
' 01.03.01.01  DIARIO DA TESCURARIA : Vv : 1 5 1 ; v : :
. 01.03.01.02 ORDEM DE PAGAMENTO I 1 : 4 L
' 01.03.01.03 COMPROVANTE DE PAGAMENTO i v f 1 ; 4 : J : :
| 01.03.01.04  EXTRATO BANCARIO L 7 F oA 4 o
01.03.01 : : : E : E
TESOURARIA ' 01.03.01.05 CONCILIACAO BANCARIA : v : 1 ! 4 ! v !
' 01.C2.01.06  REPASSE DE VERBAS DO EXECUTIVO v : 1 g 4 : J :
s o e s e - E . : .
© 01.03.01.07 ATIVIDADE PARLAMENTAR N4 j il E 4 : v : :
' N10301.08  TRIBUTOS : 5 :

104

4
L

BEDEE

By

Y

Ol\llV'ISIREﬂ JINFOV

C0TQ RIS

gfmb);if‘.'_

NQTAS EXPLICATIVAS: DIGIT. = DIGITALIZACAO (v = 5l

i Besis

INACAC =5 {EL = ELIMINACAD (v =SIM); = OU GP = GUARDA PERMANENTE (v = 5IM});

9

Ao



01.04

SETOR: RECURSOS HUMANOS

: f PRAZOS GUARDA DESTINACAO :
ESPECIE : ; (em anos) , I
: DCUMENT : A DE : OBSE OE
DOCUMENTAL UMENTO : . UNIDADE 1§ oouvo : RVACOES
: . ' RESPONSAV ! '
b H . ' GERAL .
' ' i EL ' '
; 01 04.01.01  SERVIDORES : ; 1 : 10 :
; 01.04.01.02 VERFADORES ; : 1 :
TOLHA DE 1 98.04.01.55 \.O’\ I'ROL DE PONFO : i ; :
“ W ..................... : el ;
: ' 01.04.01.04 EMPRESTIM(J” NbIbNADO : el ; 5 :
e LA g s ,
| 01.04.01.05 PENSAQ ALIMENTICIA 1 : 4 : i At 206 Codugc ivil, a pretensao para requerer as
: o i ' . prestacOes aiimentares prescreve em dois anos
01.04.02 : . : : :
~ £ 01.04.02.01  DIRF : : 1 - 5 :
DECLARACOES : 2 v : : : :
01.04.03 : : : : :
' 01.04.03. R.A.L . . 1 : 5 :
RELACOES : 3.01 S : : : :
! ' 01.04.0401 GF.IP : f 1 : 5 :
! ' 01.04.54.02 55 : 5
: GUIAS : 01.04. |Nm.) 1 5 ‘
| DARF 1 ; 5 { ] !
E_ - —_‘ nUA(A‘- a i : s _ ¢ Aviso de dlglta.lzagao em DOE—cor_n docume: *o . "
i : 4 : s.origin=ldigitalizadn. £ s e L B 4
“ \ 81650502 CERTIDAO 1 ; & : . Aviso de dlgltaluagao em DC corn documento ]
: . L = .originaldigitalizado.. " i
. | CLO40S.03  CONCURSO PUEL: 1 : 5 : :
! 01.04.05.04 FICHA FINANCEIRA 1 : 5 5 [
01.04.05 c¢o40505 v‘(EQUERIMENTO FERIA° » 1 5 ; J ;
FUtGIONAL | 01.04.05.06  REGUERIMENTO LICENCA 5 4 5 | o
! 01.04.05.07  SERVIDORES COMISSIONADOS df 5 5 v ;
' 01.04.05.08 SERVIDORES EFETIVOS 1 : 5 ; f :
E _— - S ——— E cossasss E >
L 01, 04 os 09 VEREADORES 1 f 5 v : a2
b e e e e s e s 2 '2
' 01. 04 05.10 CURSOS E EVENTOS 5 : = m =
= S S S e = S e = :. lrl_l J
Foc N3
NS |
N S
— s
SE,
NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIL=0 P = GUARDA PERMANENTE (' = SIM)); &
QN




02.

02.01.

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

SETOR: PATRIMONIAL

INSTITUCIONAL

QU GP = GUARDA PERMANENTE (v = SIM});

] : ; PRAZOS GUA!RDA : DESTINACAO :
S : i : (em ancs; ! ! ]
! ESFECIE : DOCUMENTO . . UNIDAD_E oo - : e Cr.i:»;\IAC@ES !5
| DOCUMENTAI ? DR el L ARQUIVO P . o |
: ! RESPONSAV | : FL LGP ;
- : GERAL : -
|- o B : EL : : i : _
: : : : : ! Aviso de digitalizacdo em DOE d t
| 02.01.01.01  BEM PATRIMONIAL N 1 ; 5 o | Avisaide digitalizacilo em POE, cam document
e e ! G : i R . original digitalizado. e
‘ o i i / : ' Aviso de digitalizacdo em DOE, com documento
| 02.01.01.0z  CESSAC DE BENS Lo 1 : 5 T j AMSDIRe Sighaten !
: ' ] . : ' . original digitalizado.
02.01.01 : - : : : i Aviso de digitalizagdo em DOE, com documento
RELACAO : 02'01‘01‘93_ DOAC{S‘O : = i . g > : v : : original digitalizado.
: ~ ' . s . : b Avi igitalizac3 DOE ¢ nto
; ' 92.01.01.04  DOCUMENTACAO DE FORNECEPORES | ./ 1 : 5 I S ; Aviso de digitalizacdo em DOE, com documento :
i ' I - DR S ] . Originai digitalizado. i
: ! ] L . ; i
}! 02.01.01.05%  VEICLIO GFICIAL : v : il 1 5 : : : |
i s o A . i : - i
02.92 SETGR: AQUISICOES
i 5 ; PRAZOS GUARDA : DESTINACAO 5
X : : I kK : : : : OBSERVACOES
DEEEMENTAL ; DOCUMENTOS { DIST. | UNIDADE ARQUIND | , : ¢
: : . RESPONSAV : : EL oGP
- i GERAL . :
, : EL : : ' -
| 02.02.01.01  BEM PATRIMONIAL : v ; 1 ; 4 : v ; ;
020201 : - — - - I —— : - — : - : Sails : e : : ..........
AQUISICOES E 1 02.02.01.02 MATERIAL DE CONSUMO ; v : 1 : 4 : v : ; 3
i © 02.02.01.03  CONTRATACAO DE SERVICO N4 : 1 ; 4 : v : 2 e~
‘ ' > ) ' ' ' S
==
/ / e Ej! o= i
) A
S 2= ,.’
oga
NOTAS EXPLICATIVAS: DIGIL = DIGITALIZACAO (v = = SIMi} &
5

e o o

7 DFST]NA(_‘Z\O =>(EL=El H\-"I“‘U"«g:\l."}!l -
J . N



02.03 SETOR: LICITACOES
! ; E PRAZOS GUARDA E DESTINACAO E
ESPE'ClE : i : ..(em anos) i o )
; DOCUMENTOS . DIGIT. . UNIDADE i ; ; OBSERVACOES
DOCUMENTAL . H : .+ ARQUIVO : : :
' ' + RESPONSAV oy ' EL ' GP :
: ; : © GERAL ! : !
: : : EL : : : :
© Aviso de digitalizagio em DOE, com documento
; 02‘03:_0_1.0_]_- ATA DE REGISTRO DE PRECO N4 .: . 1 4 ‘ Ve : : original digitalizado.
; _ _ : ; ! . Aviso de digitalizacdo em DOE, com documento
02.03.01 1 02.03.01.02 BEM PATRIMONIAL : N : 1 : 4 : N ' N
. : i : ' ' + originai digitalizado.
PROCESSOS E L viion * S ——— — o S oo b VoA TSN : s - e . " SR——— x ol e ARE— .. . . SIS oy o
Ve ; . - : : : ) : ' Aviso de digitalizagac em DOE, com documento
PROCEDIMENTOS © {12.03.61.03 MATERIAL DE CONSUMO . - 1 ; 4 | v , S L
A o : : : ; original digitalizado.
- - : ! Aviso de digitalizacéo em DOE, com documento
i+ 02.03.01.04 CONTRATACAO DE SERVICO ' v i 1 4 ' v ' - -~
i - ' ' ' : ' ' original d|g|tallgado.
02.04 SETOR: TECNOLOGIA DA INFGRMACAC E COMUNICAGAO - TIC
E : ; PRAZOSGUARRA ! DESTINACAO i
EPECIE : ‘ : {ermaoe] ; :
: DOCUMENTOS ! DIGIT. ' UNIDADE ' : : OBSERVAGOES
DOCUMENTAL ' ' : i 1\ H : '
" ' + RESPONSAV ARGUING ' EL ' GP '
] : : : GERAL : :
: : : EL : o : . |
r i . — = 0 | 0 7
i | 02.04.01.01  HD EXTERNO : : : & T
!' 02.04.01 ', R - e T e S e : ...................... & : . R
§ (GPIAS DE ! 02.04.01.0z  SERVIDOR LOCAL § ; } T
; i ; 02.04.01.0% GESTAC ELETRONICA DUCUMENTGS ! ; ; ! / )
L o A _'__ —GED ‘ : ' \ fowen - MR
02.05 SETOR: PUBLICACOES
; . PRAZOS GUARDA DESTINACAO ;
) : f oo : : : : OBSERVACOES
OB AERTEL : DOCUMENTOS i DIGIT. UNlDADg ' ARQUIVO . . ¢
: : . RESPONSAV | : EL ! GP 4
' : ' ! GERAL : '
: : : EL : : \
: ' , ! ! Aviso de digitalizacdo em DOE, com documento
+ 02.05.01.01  JORNAIS ' v ' i ' 10 ' v ' S ol
! 3 ) I : original digitalizado.
02.05.01 02.0501.02 DIARIO OFICIAL : / 1 ' 10 : Y : i Aviso de digitalizacdo em DOE, com document ]
ENCADERNAGOES | “4 20 +0e : : : original digitalizado. = 7 <
© 02.05.01.03  DIARIO OFICIAL ELETRONICO—DOE 5 : v . Baixado e copiado em HD externo peric@cﬁn&te.
. : _ === = . : B S : B R
= Tt Q..'i ~
Zo Loso >
o
& ‘E/—_‘) (o?;’ H
N b~
o o
; SE, £
NGTAS EXPLICATIVAS: A6 i “ﬂi-'STlNi\(ZO =>(El = EL_EMI?&AC.EO (v =SIM}; = OU GP = GUARDA PERMANENTE { v =5iM)); &3 ! E’.




03. UNIDADE ADMINISTRATIVA: LEGISLATIVO

03.01. SETOR: PROTOCOLO E EXPEDIENTE

, : : PRAZOS GUARDA : ——
ERBEE : ] : (em anos) ; .
CSPEGH . : i femanos) o T ) a
: DOCUMENTOS ' DIGIT. | UNIDADE ' | f : OBSERVACOES
DOCUMENTAL A : : E Quive L : :
B : : | RESPONSAV §  ARQUIVC o b g
, - : \  GERAL . ;
; - - ; EL : ! ! :
; z : : : : : . Aviso de digitalizacdo em DOE, com documiento
! 03.01.01.01  OFICIO SV 1 ; 10 I ki i e
- : : ; . ' . original digitalizado.
. ‘ , SRS & — B S T e s ot —
EXECUTIVO ! 03.01.01.02 VETO A , 1 ; 10 v R e
MUNICIPAL : ' : . 1 : . original digitalizado.
: . : : ! : - i Aviso de digitalizagio em DOE, com documento
! 03.01.01.03 AUTOGRAFO P o 1 : 10 g i VIS0, A8 Clgrialiaas
: ‘ : : . : . original digitalizado.
' 03.01.02.01  CERTIDAC ALER) S S 1 E 5 T :
T e : st I -
| 03.01.02. ) . A - 5 ' / - -
 B0L0202 - paraoRDIvARIA A . L e e ——————
03.01.02 . : : : : : E
i . L 03.61.0203  MEMORANDO s : 1 . 5 v .
| EDIS i R v : k . S S —— R
! ' 93.01.02.04  OFiLiO I 1 ! 5 i :
i; e e . e o b i) i i ) ..: - vy ep———
H | 03.01.0205  RELAGAO DE SUPLENTES ; 5 A ;

IDEg

7

NIy

0

AP
g k=
ims
SO
-~ NG !
=

b

Q9?0[[[%1\11
g (767@903

NOTAS EXPLICATIVAS DIG!T/K’WT(B ALIZACAO ( SH] i (L= ELIMINACAO { v =SiM); = OU GF = GUARDA PERMANENTE { v =SIM)j;
euna A



03.02

SETOR: PARLAMENTAR

: : : P : ; :
' 1 . i H DESTINACAO H
ESPECIE : : 3 (em anos) ;
DOCUMENTAL DOCUMENTOS DIGIT. . UNIDADI'E . ARQUIVO OBSERVACOES
: , ¢ RESPONSAV ! EL ! GP ;
: : £ y  eEmAL : :
. 03.02.01.01  PROJLYT DF LEI v ] 1 4 v : . Guarda Permanente do documento digitalizado.
©03.02.01.02  PROJETC DE DECRETO LEGISLATIVO ! v E : : 4 : v ; © Guarda Permanente do documento digitalizado.
| 02.02.01.03  PROJETO DE RESOLUGAO  F B 1 4 I & | Guarda Permanente do documento digitalizado.
1 03.02.01.04  PROJETO SUBSTITUTIVC f v : 1 ; 4 : v ; : Guarda Permaniente do documento digitalizado.
: 03.02.01.05 EMENDAS E SUBEMENDAS v 1 4 v Guarda Permanente do documento digitalizado.
: RELATORIO DE COMISSEAO : 5 1 : : : -
» 03.07.01.06 i v ; : a : / ] ' G a 1anent i i £
; L8 oervanenie I L A , Guarda Permanente do dacumento dightalizade
i s RELATORIO DE COM!SSAO ESPECIAI | f : . i : o , ; I
03.02.03 (PO oequatquernatureza o Y b - S e e ]
§ EROPOSTURAS . S i : : : |
I (13.62.01.08  INDICACAC : N ; 1 . 4 J/ : . Guarda Permanente do documento digitalizadn. :
i . . 5 ' i L]
i D Gi2.01.05  REGUERIMENTO : 1 4 7 ' Guarda Permanerte do documento digitalizado.
i e : i S L e coeras T ——
k . i ‘ : :
. 03020110 RECURSO . F ; 1 4 : v : Guarda Permanente do documento digitalizado.
1 ; ; " , : : : . .
' 03.02.01.11  REPRESENTACAO i v 1 4 J : Guarda Permanente do documento digitalizado.
P ———— E— A R
1 03.02.01.12 2 ' V3 i 1 4 ' v : ' Guarda Permanente do documento digitalizado.
‘... FESPECIALDEINQUERITO) B SR . : I  Disiekoldie o grenee
'i 03.02.01.13  MOCAO v © Guarda Permanente do documento digitalizado.
! 03.02.01.14 DIVERSOS 4 v Guarda Permanente do documento digitalizado
I ) et i ' - 1 . o .

NGTAS EXPLICATIVAS: DIGLF

\GITALIZACAO (v =SIM)| D sy/zma.(_fxo => (El = ELIMINACAO { v = SIM)

= OU G = GUARDA PERMANENTE { v = SIM}):
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E : PRAZOS GUARDA : DESTINACAO E
ESPE'CIE : : (em anos) p—— . ;
: 1 ] S U : ‘ : 0
DOCUMENTAL ! SEREEN e | OB% | UNIDADE § L comwn : : DR
' ' + RESPONSAV ' EL ' GP ' (
: ' : ; GERAL : : ‘
: : : EL - . : :
' 03.02.02.01  SESSAO ORDINARIA v 1 : 5 v ' Guarda Permanente do documento digitalizado.
E 1 03.02.02.02  S£SSAO EXTRAORDINARIA v 1 ; 5 v + Guarda Permanente do documento digitalizado.
4 . SESSAQ SQLEME ) f ; il - % ! o : . 3usrda Permanente do documenrto digitaiizade
{ 03.02.02.04  MESA DIRETORA v ; 1 5 v : © Guarda Permanente do documer:to digitalizado.
. i o LOMISSAO === : . - [
. 03.02.02. ‘ ; . ; J . : da P ! igitali ;
03.02.02 : COMISSAO  PERMANENTE  DE | : f : ; :
ATAS ' 03.02.02.06 ECONOMIA E  DEFESA DO : v 1 5 ; N4 ; ! Guarda Permanente do documento digitalizado.
{ CONSUMIDOR : i : : :
1 02.02.02.07 COMISSAO PERMANENTE DE JUSTICA : ' 1 H 5 : v : . Guarda Permanente do documento dlgntahzado.
! : E REDACAC. i : : b o— | s ————————— ]
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Justificativa

.

£xan ALP (4 t osta i3
CONSIDERANDO que esta Camara Municipal, apesar dé\ Mb@ﬁLAWﬂa
abundéancia de documentos de arquivo, nac conta com normas regulamentadoras de sua
gestao;

produziram seus efeitos e podem ser eliminados sem qualquer prejuizo;

CONSIDERANDO, por outro lado, que existem muitos documentos de valor
histérico, prebatério ou informative, cuja guarda deve ser definitiva; e

CONSIDERANDO que foi elabcrada a presente proposta visando normatizar as
diversas ag¢des relacionadas aos documentos de arquivo, como a produgao,
classificagao, avaliagao, tramitagao, uso, arquivamento e reprodugao.

Pelo exposto,

; Apresertamos a apreciagdo do Egrégio Plenario o Projeto de Resolucdo que
adiante é visto.

L. Gasparian, 08 de margo de 2023

U oo i

s“flea Gama
2% Vice-Presidenta

Nilton Nei de Oliveira
1° Secretario

il

2° Secretario
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