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RESOLUCAO N° 106, DE 04 DE OUTUBRO DE 2018

Institui o Sistema de Registro
Eletronico Biométrico de Ponto para
os servidores da Camara Municipal
de Comendador Levy Gasparian e da
outras providéncias.

O POVO DO MUNICiIPIO DE COMENDADOR LEVY GASPARIAN, por seus
representantes, decreta e eu sanciono a seguinte Resolugao:

Art. 1°. Fica instituido o Sistema de Registro de Ponto Eletrénico — SRPE, na
modalidade biométrica como regra geral no controle da jornada de trabalho
dos servidores publicos, de cargos efetivos e ocupantes de cargos em
comissdo de livre nomeacdo € exoneracdo da Camara Municipal de

Comendador Levy Gasparian.
Art. 2°. Para efeitos desta Resolug o considera-se:

| - jornada de trabalho: periodo durante o qual o servidor devera prestar

servico ou permanecer a disposi¢ao do setor com habitualidade;

Il - ponto: registro didrio das entradas e saidas do servidor por meio do qual

se verifica a frequéncia;

Paragrafo Unico. A jornada de trabalho dos servidores da Camara Municipal
de Comendador Levy Gasparian/RJ obedecerd aos horérios regulamentados

por Resolugao para o devido funcionamento desta Casa de Leis.

Art. 3°. O controle de frequéncia ¢ 1 jornada de trabalho do servidor publico,
dos cargos efetivos e ocupantes dc cargos em comissao de livre nomeagao e
exoneracdo, far-se-a4 por meio de registro eletrénico de ponto, através da
leitura biométrica das digitais.
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Paragrafo Unico. O registro de frequéncia serd mediante identificacao

pessoal por meio da biometria diaria, no inicio e término do expediente e nas
saidas e entradas durante o seu transcurso.

Art. 4° - Por necessidade da administragdo e Ato da Presidéncia, devidamente

justificado, podera o servidor publico ser dispensado do SRPE.

§1°. Ficam dispensados do SRPE o Chefe de Gabinete da Presidéncia da
Camara, bem como o responsavel pelo Controle Interno, em acordo com as

suas atribuicbes estabelecidas na legislagéo em vigor.

§2°. Poderdo ser dispensados do registro de frequéncia os servidores
incumbidos de fungdes que, por sua natureza, envolvam o desempenho

preponderante de atividades externas.

§3°. A dispensa referida no paragrafo anterior dependera de prévia
autorizacdo da Chefia de Gabinete da Presidéncia, concedida em
procedimento administrativo especifico, deflagrado por iniciativa da chefia

imediata.

§4°. Nos casos de dispensa do reg' tro de frequéncia, tratados nos paragrafos
anteriores, o regular exercicio cas fungdes serd comprovado mediante
relatério mensal descritivo de atividades, subscrito pelo servidor interessado e
remetido a Chefia de Gabinete da Camara.

§5°. Fica dispensado do SRPE o Consultor Juridico, tendo em vista as suas
atribuicées estabelecidas na legislagdo vigente e com fundamento no
disposto na Sumula n° 9 do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do
Brasil.

Art. 5° - Fica facultado a Presidéncia da Camara Municipal, através de sua
Chefia de Gabinete, conceder aos servidores publicos, de acordo com as
necessidades do servigo, a flexibilizagdo do horario de trabalho interno ou

externo, cabendo-lhe autoriza-la e ¢ dministra-la.

Paragrafo Unico - A flexibilidade de horario de que trata este artigo, s6

podera ser praticada desde que obedecidos os seguintes critérios:
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. A concessdo da flexibilidade Je horario de trabalho néo dispensa a

marcagao da Folha de Ponto.

Il - Deverdo ser rigorosamente obedecidas as cargas horarias, conforme
dispde a Resolugdo n° 088, de 29 de margo de 2012, alterada pela Resolugao
n® 098, de 26 de margo de 2015, ou seja, o cumprimento de 30 (trinta) horas
semanais para os servidores efetivos e comissionados, excetuando-se o
cargo de Agente de Recepgédo e Telefonia, que tera jornada de 20 (vinte)

horas semanais.

Ill - Cabera a Presidéncia da Camara, através de sua Chefia de Gabinete,
controlar a utilizagdo da flexibilidade de horario, que se fara apenas em

decorréncia da necessidade do servigo publico.

Art. 6 ° - E proibida aos Servidores da Camara Municipal de Comendador
Levy Gasparian e considerada sem efeito a prestacdo do servigco em regime

de hora extraordinaria sem a prévia e expressa convocagao da Presidéncia;

§1° — Em caso de utilizaggo de servidor publico em servigos externos, fora do
horario de trabalho da Camara Municipal de Comendador Levy Gasparian,
que esteja representando o Legislativo Municipal, a solicitagao devera ser
realizada com antecedéncia minima suficiente para confirmagdo de horas

excedidas do periodo normal.

§2°. Ficam desobrigados de marcar ponto os servidores participantes de
cursos e eventos realizados em outras cidades no dia do curso/evento e que

apresentarem copia da efetiva participacgao.

Art. 7° - Nos casos excepcionais ae nao funcionamento do Ponto Eletrénico,
fica autorizado o controle de frequéncia manualmente por meio de folha
individual de ponto, fornecidos pela Secretaria da Camara Municipal.

Art. 8° - A Secretaria da Camara Municipal devera manter o ponto eletrénico
biométrico em local apropriado nas dependéncias do legislativo,
disponibilizando aos servidores consulta as informagbes eletrénicas dos

registros de frequéncias.
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Art. 9°. Compete a Presidéncia da Camara, através de sua Chefia de

Gabinete, acompanhar e exigir a rigorosa observancia das normas
estabelecidas para o registro, controle e apuragéo de frequéncia.

Paragrafo Unico — Podera o Presidente da Camara, através de ato proprio,
designar servidor que ficara responsavel pelo registro, controle e apuragéo de
frequéncia, em substituicdo ao Che = de Gabinete.

Art. 10° - Esta Resolucgao entra em vigor na data de sua publicagao.

Carlos Alberto de An sconcelos
President
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Uendell Girakdli de Souza
Aux. Administrativo e de
Apoio Legislativo
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